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I.  INTRODUCCION

[.1 Contexto socioeducativo.

El Centro de Educacién de Personas Adultas Faustina Alvarez Garcia es el Unico centro de su
tipologia de la ciudad de Ledn, capital de la provincia del mismo nombre situada en el
noroeste de Espafia y con una poblacién de 120.951 habitantes (2022).

En el cuso actual, el centro dispone de un total de 930 matriculas de alumnado mayor de edad,
distribuidas tal y como muestra el grafico adjunto.

Grdfico 1 Alumnado del CEPA Faustina Alvarez Garcia por etapas, curso 2022/23
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La etapa mas numerosa es la de competencias basicas, que incluye las ensefianzas para
desarrollo y refuerzo de las competencias:
e Digital y de tratamiento de la informacidn, muy fuertemente ligada a este plan
e Linglistica en inglés
e Linglistica en lengua castellana
e Matematica
e Social, cultural y artistica
Le siguen de cerca las ensefianzas para la obtencién del titulo de ESO, de forma presencial (ESPA)
y a distancia (ESPAD).
Las ensefanzas iniciales incluyen los niveles de iniciacion y conocimientos bdsicos para
hispanoparlantes, y el de lengua castellana para inmigrantes.
En lo referente a la preparacion de pruebas, en el centro se prepara para las pruebas de:
e Acceso a ciclos de grado superior
e Acceso a la universidad
e Graduado en ESO por libre
e Ciclos formativos de grado medio de la rama de informatica y ebanisteria

Finalmente, en lo referente a las cualificaciones profesionales el centro imparte las siguientes
de nivel 1:

e Operaciones auxiliares de montaje y mantenimiento de sistemas microinformaticos
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e Trabajos de carpinteria y mueble

La ciudad de Ledn, en la que nos encontramos ubicados, dispone de centros educativos de
educacién primaria, secundaria, formacién profesional y universitarios adecuados para
satisfacer las demandas de la poblacion. Asi mismo dispone de conservatorio profesional,
escuela superior de arte, escuela oficial de idiomas, escuela hogar y un centro de
educacion especial.

La economia de Ledn estd dominada por el sector servicios, siendo muy limitadas las
oportunidades laborales para la poblacién joven, lo que provoca que tras la finalizacién
de sus estudios ésta muy a menudo abandone el municipio para comenzar su desempeiio
laboral en poblaciones con mas oportunidades de empleo.

Por otra parte, son relativamente comunes los casos de poblacion de mas edad, que ha
terminado su etapa laboral, que se empadrona en Ledn. O bien para regresar a su ciudad
natal desde grandes ciudades de otras provincias en las que ha trabajado, o bien desde
pueblos de la provincia en busca de una ciudad que le ofrezca de forma cdmoda servicios
publicos.

Grdfico 2. Piradmide poblacional del municipio de Ledn, afio 2021
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Como consecuencia de ello, la media de edad del municipio la convierte en la capital de provincia
con una edad media mas alta (50,44 aios) de toda Espafia segin datos del afio 2021.

En lo referente a la poblacidn extranjera inmigrante residente en la localidad, su presencia es
reducida en comparacién con la de otras capitales de provincia nacionales. Ledn esta en

el puesto 43 de 52 en porcentaje de poblacidn extranjera por provincia segun el censo
continuo del padrén de 2021, con un 4,48% de poblacidn extranjera frente a la media
nacional del 11,48%.

.2 Justificacion y propositos del Plan.

En la actualidad, donde el conocimiento ocupa un lugar esencial en el desarrollo de las
sociedades, el incremento de la poblacion adulta que se acerca a los CEPA con el dnimo
de adquirir, actualizar, completar o ampliar sus conocimientos y aptitudes para su
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desarrollo personal y profesional, es constante, por lo que atender las demandas
formativas de esta poblacion representa un reto que, para ser afrontado con suficiente
garantia requiere del compromiso compartido de todos los miembros de la comunidad
educativa; en este sentido, el CEPA “Faustina Alvarez Garcia” tiene como uno de sus
objetivos prioritarios difundir y desarrollar el uso pedagdgico de las tecnologias de la
informacidn y la comunicacién (TIC) entre el perfil del alumnado de nuestro Centro.

Los avances experimentados en los ultimos afios en el campo de las TIC han propiciado una serie
de demandas sociales que obligan a un replanteamiento de los principios relativos al
proceso de ensefianza-aprendizaje y, a realizar una revisién profunda de los curriculos
vigentes que deben dirigirse al desarrollo de habilidades basicas que faculten a nuestro
alumnado para “aprender a aprender”.

Asumimos que nos encontramos en el centro publico en el que parte de la poblacién leonesa
adulta recibe formacidn bdsica y en nuevas tecnologias a través de una oferta educativa
amplia y diversa, adaptada a los intereses y necesidades de nuestro alumnado. Contamos
con formacién en TIC en algunos mddulos o dmbitos curriculares de las ensefianzas
basicas, en las ensefianzas no formales (programas de desarrollo y refuerzo de la
Competencia digital y en el tratamiento de la informacidn, programas para la adquisicién
y desarrollo de competencias profesionales “Operaciones auxiliares de montaje vy
mantenimiento de sistemas microinformaticos”, y programas de preparacién de pruebas
para la obtencion del titulo de Técnico de Sistemas microinformaticos y redes) y en el aula
Mentor, que en si mismo constituye una herramienta de formacidn amplia y diversa bien
para iniciarse o profundizar en el conocimiento de las TIC o bien, para recibir formacion
especifica en otros temas, utilizando como herramienta de formacién a distancia, la red.

La puesta en practica de la competencia digital requiere prestar atencidon a aspectos:
pedagdgicos, formativos, organizativos y de gestion de recursos; por lo que es necesario
elaborar un plan que, basado en los principios y objetivos establecidos en el Proyecto
Educativo del Centro, describa su integracién y desarrollo.

En este proceso de integracidn de las TIC en el centro, distinguimos tres fases o momentos en el
desarrollo de este:

Grdfico 3 Fases de integracion de las TICs en el centro
(créditos de la plantilla: freepik.com)
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Fase: Iniciacidon. En esta fase se hace necesaria la ayuda de un profesor o profesora
especialista que tutorice a otro profesor e imparta sesiones al alumnado. Es un momento
de alfabetizacidn sobre las TIC.

22 Fase: Implicacién. En esta fase ya existe en el Centro mds profesorado que utiliza estas

herramientas con su alumnado sin necesidad de ayuda de otro compafiero/a especialista.
La principal actividad con TIC, se centra en el manejo de las mismas como refuerzo
educativo (Moodle, Office 365, portfolios, JCLIC, gamificacién, ABP, Kahoot, Socrative,
codigos QR, escape rooms educativas...). Se continla también con la alfabetizacién sobre
las TIC.

32 Fase: Integracion. En esta fase, ya todo el profesorado y alumnado utiliza estas herramientas

en sus actividades habituales dentro del aula; conlleva la plena disponibilidad de la

tecnologia en el aula o en casa a través de internet para usarla cuando lo requiera el
proceso de ensefianza-aprendizaje. Esta situacion seria la ideal y a la que hay que tender.

Es una fase en la que se realizan mds actividades o propuestas mas creativas por parte del

alumnado: presentacidon de trabajos, informes escritos de resolucidon de problemas, ...

Para ello se proponen herramientas tales como Plickers (preguntas y respuestas con

realidad aumentada), Fluky (generador de ruletas para salir a exponer o para poner el dia

de un examen), Brainscape (para generar flashcards memotécnicas), MTGCardSmith (para
hacer cartas personalizadas de juegos de mesa), genial.ly (para hacer presentaciones,
infografias a modo de pdster-lienzo), Bubbl.us o Freemap (para hacer mapas mentales),

Pues bien, nuestro Centro ha recorrido parte de este camino; en el CEPA coexisten las tres fases
citadas anteriormente ya que, se lleva trabajando en la integracion de las TIC desde hace
afios.

Ostentamos desde el curso 2019-20 la certificacién CoDiCeTIC de nivel 5 y pretendemos
renovarla en base a la ORDEN EDU/938/2020, de 10 de septiembre, por la que se convoca
el procedimiento para la obtencién de la certificacion del nivel de competencia digital
«CoDiCe TIC», en la integracidn de las tecnologias de la informacion y la comunicacién, de
los centros educativos no universitarios sostenidos con fondos publicos de la Comunidad
de Castillay Ledn, en el curso escolar 2022/2023 (BOCyL de 30 de septiembre de 2022, de
acuerdo a la Modalidad A); ya que, puesto que han pasado cuatro afos desde la concesidn
del nivel.

Por otro lado, la pandemia mundial ha acelerado e impuesto un mayor ritmo al uso de las nuevas
tecnologias en el aula estimulando el aprendizaje y favoreciendo el uso de métodos
pedagdgicos efectivos. La Covid-19 nos ha hecho aterrizar en una nueva realidad, de la
que en el CEPA ya éramos conscientes, el uso de las tecnologias como medio pedagdgico
y como medio alternativo a la ensefianza presencial.

En este tiempo, la tecnologia ha demostrado que ademas de ayudar a automatizar procesos de
los centros educativos, nos permite focalizar nuestros esfuerzos en una mejor atencién al
alumnado. Entre los multiples beneficios que nos ofrece el uso de las TIC en el aula
podemos destacar: potencia el interés por parte del alumno, aumenta la motivacion, crea
un espacio digital comun que fomenta la cooperaciéon, promueve el rol activo del alumno
facilitando la comunicacién, incrementa los niveles de atencidn por parte del estudiante,
incorpora nuevas metodologias de aprendizaje en el aula y favorece la alfabetizacion
digital y audiovisual, por lo que la implantacion y generalizacion de las TIC es imparable.
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Para seguir avanzando en el tema y desarrollar este plan consideramos que es necesaria la
implicaciéon de todos los sectores de la comunidad educativa, muy especialmente del
profesorado y del alumnado. Los primeros tratan de mejorar su formacion y favorecer la
utilizacion e integracién curricular de las TIC, para lo que se han disefiado, curso a curso,
diferentes actividades formativas en el propio Centro y muchos profesores han seguido
su formacion a través de actividades on line propuestas por el CFIE. Y los segundos, tratan
de desarrollar sus habilidades y destrezas relacionadas con la competencia digital.

Financiado por la Union Europea
NextGenerationEU
Consejeria de Educacién Y FORMACION PROFESIONAL

45 Juntade 71 commo st Financiado por la Union Europea
W castillay Leon ‘ Q DEESPANA  DEEDUCACION NextGenerationEU
aU¥s 9




Il.  MARCO CONTEXTUAL

1.1 Andlisis de la situacion del centro

Contamos con una matricula que ronda los 920 alumnos/as, repartidos en 50 grupos.

11.1.1  Autorreflexion: integracion de tecnologias en los procesos de centro.
Tenemos una serie de infraestructuras relacionadas con las TIC, entre las que cabe citar las
siguientes:
- aula de informatica;
- aula mentor;
- nueve aulas ordinarias equipadas con ordenadores, proyectores y equipo de sonido;
- un equipo de ordenador y proyector portatiles;
- ordenadores en todos los departamentos, en los despachos y en la sala de profesores;
- dos ordenadores en la biblioteca, uno de uso para el profesorado y otro para el
alumnado;
- una pizarra digital interactiva;
- conexién a la red en todos los espacios a través de cableado y a través de red WIFI.

En este punto hay que destacar el esfuerzo que realiza el centro en mantener unos equipos
informaticos actualizados y modernos. Los equipos de las aulas de informatica son
actualizados y renovados cada cuatro afios. Actualmente todos cuentan con un sistema
operativo Windows 10 en todos los equipos de las aulas de informatica, que son los que
se renuevan mas frecuentemente y, Windows 7 en algunos de los equipos de los
departamentos, aquellos que llevan mads tiempo sin renovarse.

El centro estd integrado de forma activa en las redes sociales (Facebook, Twitter, Instagram) a
través de las cuales difunde a toda la comunidad educativa las diferentes informaciones y
actividades (viajes culturales, proyectos educativos,).

Para la comunicacién con el alumnado, ademdas de estas redes sociales se usan grupos de
distribucion de Whatsapp, la aplicacion de mensajeria actualmente mas extendida de
forma publica.

En cuanto al profesorado, para la transmision de informacion relevante del centro a corto plazo
se utiliza el correo electrénico y un grupo de distribucion de WhatsApp de contenidos
exclusivamente profesional administrado por el equipo directivo. Para evitar su uso para
felicitaciones, distribucién de memes, publicacién de actividades personales, etc... se cred
por este mismo medio un grupo informal donde tienen cabida estos otros mensajes. En
esta via de comunicacién con el profesorado, se estd trabajando en una aplicacién propia
del centro con informacién sobre sus ensefanzas, procedimientos del centro vy
calendarios de reuniones.

También se utiliza una sala de profesores virtual en la que se encuentran todos los documentos
importantes del Proyecto Educativo.

11.1.2  Autorreflexion: capacidad digital docente.

En cuanto a la competencia digital del profesorado, un porcentaje elevado de los mismos
reconoce tener un nivel intermedio o alto en cuanto al uso de las TIC para la navegacion,
busqueda, filtrado y evaluacién de la informacidn, almacenamiento y recuperacién de la
misma, compartir informacion y contenidos, y la participacion online. Sin embargo, el
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nivel disminuye cuando tienen que desarrollar contenidos creativos, colaborar mediante
canales digitales, tratar con derechos de autor y licencias, proteger dispositivos, etc. Y la
mayoria reconocer tener un nivel bdsico en temas relacionados con la programacion,
gestion de la identidad digital, resolver problemas tecnolégicos, ...

Otro aspecto relevante en nuestra trayectoria ha sido la participacidon en proyectos tales como
Planes de Formacién en Centros, cursos, grupos de trabajo y seminarios. Entre ellos
podemos destacar estas dos lineas de formacidn que han dado frutos visibles:

- Laformacién en aula virtual Moodle (planes de formacidn del afio 2017 al 2020), como
consecuencia de la cual el profesorado utiliza actualmente la plataforma de Aula Virtual
de la JCyL de forma generalizada y se pudo dar una buena respuesta al alumnado en el
confinamiento por el COVID.

- Laformacion en Administracion Electrénica (planes de formacion desde el afio 2020 al
2023), que ha permitido que la tramitacién de permisos, licencias y en general la
realizacion de trdmites administrativos del personal del centro sea exclusivamente a
través de los medios digitales que contempla la normativa actualmente vigente. A este
respecto, para facilitar la labor la sala de profesores virtual recopila de forma ordenada
y actualizada todos los formularios de los tramites administrativos comunes, y se ha
instalado en los equipos de la sala de profesores el software y hardware necesario para
realizar estos procesos comodamente.

11.1.3  Andlisis interno: debilidades y fortalezas.
Una vez planteados y considerados distintos aspectos del centro, podemos establecer como
algunas de las debilidades y fortalezas actuales las siguientes:

I.1.3.a Debilidades

- Alumnado de alta edad con bajo manejo de las TIC

- Edificio antiguo sin infraestructura TIC

- Centro no incluido en Escuelas Conectadas, por lo que no dispone de wifi ni acceso a
Internet de 1 Gbps

- El profesorado en general tiene alta edad por lo que no es nativo digital

- Hay problemas en el envio de notas electrdnicas a través de InfoEduca para estas
enseflanzas

- El centro dispone de mucha informacion, pero a veces muy fragmentada en distintos
medios

- No siempre se usan herramientas TIC adecuadas, sino a veces algunas no oficiales o
mejorables

I.1.3.b  Fortalezas

- El centro cuenta con ensefianzas de la rama informatica

- Hay una amplia experiencia y buena disposicién en la formacion por parte del
profesorado

- Hay una buena tratectoria de uso del Aula Virtual Moodle, y predisposicién a su uso por
todo el claustro

- La integracion en la administracion electrénica es muy buena, realizdndose todos los
tramites por esta via

- Elcentro dispone de canales muy actualizados a través de las redes sociales

Financiado por la Union Europea Jeg-:; Juntade - 71 coneno  mstano Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU W castilla y Leén DEESPANA  DE EDUCACION NextGenerationEU
aU¥s

Consejeria de Educacion Y FORMACION PROFESIONAL 1 1




- Hay una muy buena comunicacién, regular y bien organizada, a través de correo
electrdénico con docentes y alumnado

- Se han establecido canales de comunicacién alternativos con alumnado por whatsapp
gue dan muy buen resultado

1.2  Objetivos del Plan de accién

El plan TIC de nuestro centro, se plantea como punto de partida de la integracidn de las TIC como
una herramienta para lograr una mejor competencia digital del profesorado y alumnado.
Debido a la continua evolucidon de todas las herramientas TIC, se hace necesaria una
revision continuada del dicho plan para mantener informada a toda la comunidad
educativa de las diferentes opciones de aplicacidon de estas herramientas en el aula y en
otras partes del centro educativo.

Al profesorado le resulta dificil mantenerse actualizado en todo lo referente a la administracién
de tantos recursos que cambian y se actualizan cada poco tiempo. En cuando al alumnado,
es necesario impulsar su participacion utilizando los dispositivos electrénicos a su alcance,
basandose en la utilizacidn de las plataformas oficiales de la JCyL.

Nuestro objetivo se centra sobre todo en:

- Incrementar la participacién del profesorado y alumnado

- Realizar proyectos colaborativos

- Incentivar el uso de las redes sociales como medio de difusién de informacion de las
actividades del centro y la participacion general de la comunidad educativa

- Educar a los alumnos en el uso responsable y educativo de los recursos TIC

- Educaren la seguridad en la red

- Extender el uso de la cuenta del portal Educacyl a todos los miembros de la comunidad
educativa.

11.2.1  Objetivos de dimensidn educativa

- Incrementar la participacién del profesorado y alumnado

- Utilizar las TIC como medio para perfeccionar la actividad docente, para aprovechar la
informacidn que de ellas pueda extraer y para mejorar el planteamiento pedagdgico a
través de su uso.

- Acercar las nuevas tecnologias a la comunidad educativa.

- Facilitar el uso de las herramientas corporativas proporcionadas por la Consejeria de
Educacién.

- Despertar la curiosidad por conocer las problematicas de seguridad asociadas al uso de
tecnologias, y el conocimiento de buenas practicas para evitarlas.

- Actualizar los recursos metodoldgicos y dinamizar el proceso de ensefianza-aprendizaje.

- Potenciar la utilizacion del aula virtual, portfolios, redes sociales, metodologias
didacticas o recursos digitales, y/o otras plataformas educativas en la nube.

- Impulsar la utilizacidn de recursos educativos electrdnicos creados por profesorado de
nuestra misma administracion educativa.

- Difundir algunas de las actividades organizadas dentro del centro a través de redes
sociales de video-streaming

- Difundir informaciones y actividades a través de las redes sociales.

- Mejorar la integracion de las TIC en el curriculo y las programaciones.
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Actualizar los recursos metodoldgicos y dinamizar el proceso de ensefianza-aprendizaje.
Facilitar la formacién en nuevas tecnologias a los colectivos de personas adultas del area
de influencia del Centro.

Creacién de nuevos recursos didacticos digitales

Potenciar la utilizaciéon del aula virtual, portfolios, redes sociales, metodologias
didacticas o recursos digitales, y/o otras plataformas educativas en la nube.
Concienciar a alumnado y profesorado sobre las implicaciones del licenciamiento en los
contenidos publicados y transmitidos por Internet, redes sociales y otros medios.
Utilizando el ordenador como medio de investigacidon, despertar interés en la
comunidad educativa para ampliar conocimientos y elaborar pequefios proyectos a
nivel individual y/o colectivo.

Potenciar el trabajo en grupo de alumnos utilizando las redes sociales como reclamo.
Incorporar recursos multimedia en el aula.

Difundir informaciones y actividades a través de las redes sociales.

11.2.2  Objetivos de dimension organizativa

Simplificacion del acceso a informacién del centro a alumnado y profesorado
Simplificar la gestién de las redes sociales.

Colaborar en la mejora del desempefio de las herramientas de gestién actuales de la
Consejeria de Educacion.

Optimizacién en el uso y gestién de datos personales en el centro.

Continuar informando activamente sobre el centro en redes sociales como ventana para
dar a conocer a la ciudadania de Ledn las ensefianzas y actividades del centro

Mejorar la gestidn de los recursos software y hardware del centro

Evitar el mal uso de recursos informaticos del centro

Establecer un plan para afrontar problematicas que puedan ser causadas por averias TIC
Establecer un plan para afrontar problematicas que puedan ser causadas por malos usos
de las TICs.

Utilizar el ordenador, Tablet o teléfono modvil como medio de comunicacion
interpersonal (alumno-profesor, alumno-alumno)

Fomentar uso del aula virtual “sala de profesores” como medio de contacto e
informacidn entre profesores y con el equipo directivo.

Proponer y apoyar las acciones de formacién del profesorado en relacién con las TIC.
Fomentar la comunicacion virtual entre profesor-alumno y/o entre alumnos,
especialmente en el alumnado de la modalidad de distancia.

Atender las dudas de nuestros alumnos de cara a sus itinerarios formativos o
profesionales.

Difundir la oferta educativa del Centro en la web y/o a través de las redes sociales.
Potenciar la utilizacion de los medios digitales (infoeduca, aula virtual, aula mentor...).
Dotar de los medios y recursos materiales necesarios para la aplicacion del plan TIC en
todos los niveles, cuidando su seleccion, inventariado y mantenimiento.

1.2.3  Objetivos de dimension tecnoldgica
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- Mejorar la disponibilidad de la red

- Incrementar la seguridad en el uso de los dispositivos electrénicos en el centro
educativo

- Utilizacion de mas software y hardware con licencias abiertas o poco restrictivas

- Mantener los equipos informaticos al dia y en buen estado de uso

- Mejorar la infraestructura del centro para generacion de contenidos audiovisuales

- Incrementar la privacidad en el uso de equipos informaticos

- Valorar criticamente los posibles usos de los ordenadores en el contexto educativo.

II.3  Tareas de temporalizacion del Plan

La temporalizacién del proceso de elaboracion, seguimiento y evaluacién del plan TIC, asi como
su aprobacién por los drganos competentes del centro se desarrollara de la siguiente

manera:
Responsable Tareas a desarrollar Temporalizacion
Coordinador de medios Coordinar el Plan TIC

. " . e Semanalmente
informaticos y audiovisuales = Gestion técnica del plan

Profesores /

Recoger propuestas del alumnado Cuatrimestralmente
Junta de delgados BETPIOp

Debatir, elevar propuestas al Consejo

. .. Cuatrimestralmente
escolar y a la direccion

Claustro

Informar las propuestas y elevarlas a

. ., Cuatrimestralmente
la direccion

Consejo escolar

Aprobar el Plan TIC del Centro
Equipo directivo Promocionar, proponer y hacer el Anualmente
seguimiento del plan

La comisién TIC sera la encargada de proponer las revisiones anuales del plan TIC, para que esté
siempre actualizado dado las caracteristicas continuamente cambiantes de recursos y
herramientas.

Se pretende de esta forma que los recursos sean los mas adecuados en cada momento y que se
utilicen de forma eficaz, y que su organizacién sea la mas idonea posible. Para ello, se
hace necesario el compromiso de toda la comunidad educativa.

Ademas, existen otras diversas tareas para realizar en distintos momentos por parte de otros
miembros de la comunidad educativa:

11.3.1 Tareas a realizar a comienzo del curso

I1.3.1.a  Por parte de la comunidad educativa
- Recogida de informacidn en relacién con las TIC (memoria del curso anterior, propuestas
de modificacidn, sugerencias, necesidades detectadas...) y andlisis de la misma.
- Elaboraciéon y seguimiento del Plan.
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- Aprobacion, si procede, del Plan.

- Inclusién del Plan en el Proyecto educativo y en la Programacion general anual.

- Difusién del Plan en la Web del Centro.

- Dar aconocer el Plan a toda la comunidad educativa.

- Aplicacion generalizada del Plan en todas las aulas.

- Presentacion del cuaderno de incidencias para que el profesor de aula registre las
incidencias del ordenador, videoproyector, cable y altavoces.

11.3.1.b Por parte del profesorado

- Potenciar el uso del aula virtual y las redes sociales.

- Dar a conocer webs de recursos educativos.

- Publicar en el aula virtual del Centro todas aquellas novedades normativas de interés.

- Gestionar con las editoriales la utilizacién de los recursos multimedia que nos puedan
ofrecer.

- Elaboracidn del rincén web de recursos para el profesorado.

- Utilizar las TIC como medio de perfeccionar la actividad docente, aprovechando la
informacidn que de ellas se pueda extraer, y para mejorar el planteamiento pedagdgico
a través de su uso.

- Reunién de la orientadora y la jefa de estudios con el profesorado de nueva
incorporacién, dénde se explica el contenido de la pagina web, el funcionamiento de las
aulas virtuales y los recursos que el departamento de orientacion virtual ofrece.

II.3.1.c  Por parte del centro educativo

- Promover la inclusiéon de objetivos referentes a las TIC en el PEC y en la PGA.

- Organizar la utilizacion general de los recursos multimedia del Centro.

- Informar de experiencias que fomenten el desarrollo de proyectos cooperativos de
integracién de las TIC.

- Favorecer las actuaciones en relacién con la inclusion de las TIC en el quehacer diario
del Centro.

- Impulsar la comunicacién con otros centros y con otras localidades, a fin de conocer y
trasmitir valores sociales y de respeto a otras formas de vida y costumbres.

- Utilizacién de plantillas de gestion diseifiadas en el Centro de acuerdo con modelos
unificados (programaciones, plantillas de observacidon, documentos de evaluacion,
actas, graficos, memorias,).

I1.3.1.d  Por parte del equipo directivo
- Aprobar el Plan TIC.
- Dotar de los medios y recursos materiales necesarios para la aplicacion del Plan TIC en
todos los niveles a través de su seleccion, inventariado y mantenimiento.
- Proporcionar al alumnado las claves de acceso a infoeduca, Educacyl y al aula virtual.
- Proporcionar al profesorado nuevo la app movil informativa del centro, como punto
central del plan de acogida digita.

11.3.2  Tareas a realizar a lo largo de todo el curso

I1.3.2.a  Por parte de la comunidad educativa
- Mantener actualizada la web del Centro y las aulas virtuales y las redes sociales.

Financiado por la Union Europea ly;-:; Juntade - coneing | TR Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU W castilla y Leén S DECSPANA.  DEEDUCACION NextGenerationEU
aU¥s

Consejeria de Educacion Y FORMACION PROFESIONAL 1 5




- Seleccionar y afiadir enlaces a tutoriales webs con materiales educativos para las areas
instrumentales y espaiol para extranjeros.

- Ofrecer informacién actualizada y precisa sobre opciones académicas y profesionales a
través del aula virtual del departamento de orientacidn.

- Mantener actualizados los enlaces a webs del aula virtual de orientacion.

- Publicar comunicados y boletines de informacioén.

- Gestionar las sugerencias y aportaciones que puedan surgir desde los diferentes
sectores o miembros de la comunidad educativa.

- Potenciar la comunicacioén, la participacion e implicacion de la comunidad educativa y
su entorno: hojas informativas, pdginas web, blogs, correo electronico. En estos
comunicados se divulgara toda la informacién referente al Centro y su oferta educativa,
asi como la informacién concerniente a la Asociacion de alumnos.

- Enviar comunicados con las novedades que se produzcan.

11.3.2.b Por parte del alumnado

- Conocer la oferta educativa del propio Centro y del aula Mentor.

- Motivar al alumnado de cara a la utilizacién del aula virtual y portfolios.

- Utilizacién de las aulas virtuales de los grupos/mddulos como medio de informacion,
lugar de consulta y comunicacién entre iguales o con el profesor/a.

- Conocer el aula virtual de orientacion como referente informativo en relacién a la
formacién académica y profesional.

- Utilizacién de programas informaticos educativos como refuerzo y/o apoyo en las
distintas materias del curriculo.

- Ampliacidn y afianzamiento de las técnicas instrumentales basicas (lectura, escritura,
calculo y razonamiento) utilizando actividades de los diferentes programas
informaticos.

- Utilizacion de programas y entornos que faciliten su aprendizaje de las diferentes areas
de contenido y favorezcan la adquisicidn de habilidades, destrezas, y conocimientos de
las mismas.

- Conocer y utilizar los buscadores (de paginas web, imagenes...) mas usuales.

- Realizar busquedas a través de los indices de categorias de algunos buscadores.

- Realizar busquedas a través de palabras mediante los motores de busqueda.

- Navegar por paginas o portales educativos.

- Hacer uso de las aplicaciones de las Web 2.0 3.0: Blogs, Wikis, Portfolios, Suite de
Google, gamificacion, Microsoft Teams, Flipped Classroom...

- Despertar el interés, utilizando el ordenador como medio de investigacion, para ampliar
conocimientos y elaborar pequefios proyectos a nivel individual y/o colectivo, y como
medio de creacion, de integracién, de cooperacion, de potenciacion de valores sociales
y de expresidn de las ideas de cada uno.

- Desarrollar pequefios proyectos de investigacion en el aula.

- Sensibilizacién en relacién con la utilizacién segura de Internet, principalmente en la
proteccion de la privacidad.

- Valorar el respeto a las diferentes licencias de uso de la propiedad intelectual.

I1.3.2.c  Por parte del profesorado
- Actualizar las aulas virtuales grupo/materia.
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- Elaboracion de materiales didacticos multimedia.

- Proponer proyectos de investigacion en internet.

- Elaborar proyectos comunes a todo el Centro que supongan la utilizacién de las TIC.

- Facilitar la asistencia a cursos, jornadas, ...

- Facilitar en la organizacion del Centro momentos y espacios para promocionar las TIC.
- Proponer y apoyar las acciones de formacion del profesorado en relacién con las TIC.
- Formaciéon en metodologias concretas de TIC.

11.3.2.d  Por parte del centro

- Intensificar la utilizacion de las TIC con el fin de unificar todos los documentos del Centro
y todas las informaciones con el mismo formato.

- Potenciar la utilizacidon de los medios digitales (Infoeduca, aplicaciones Educacyl, aula
virtual, aula Mentor...) como medio de contactar y para la comunicacion de posibles
incidencias.

- Facilitar la alfabetizacion digital.

I1.3.2.e  Por parte del equipo directivo

- Coordinar e impulsar todas aquellas medidas que favorezcan el desarrollo de la
implantacién de la TIC.

- Destinar recursos econémicos al mantenimiento y adquisicion de equipos y materiales
relacionados con las TIC de acuerdo con el presupuesto anual del Centro.

- Facilitar la formacién del profesorado tanto en el Centro como fuera de él.

- Promover la divulgacion de los materiales y proyectos realizados por el profesorado.

- Establecer en la organizacion general del Centro la posibilidad de disponer de espacios
y tiempos para el desarrollo de las TIC.

- Mantener actualizada la informacidn del aula virtual “sala de profesores”.

- Responder dudas y dar solucién a los problemas generados con el uso de infoeduca,
aplicaciones Educacyl y del aula virtual.

Ill

Il.4  Estrategias y procesos para la difusion y dinamizacion del Plan

Con el fin de fomentar lo maximo posible la participacién de la comunidad educativa en la
implantacién del plan TIC y su implicacidn en el mismo, se han acordado una serie de
medidas para difundir y dinamizar este plan.

- Coordinar y dinamizar la integracién curricular de las TIC en el Centro.

- Promover la pagina web del Centro y de las aulas virtuales grupo/mddulo, la de
orientacién y la sala de profesores y las redes sociales.

- Se fomentard la creacidn y uso de contenidos y actividades TIC por departamentos para
integrarlas en la practica docente. En este apartado, se dard apoyo al profesorado,
principalmente con charlas y acciones formativas puntuales acerca del uso correcto de
los medios grabadores y reproductores multimedia: reproductores DVD, camaras
digitales, cafién proyector, etc. El Equipo Directivo, el coordinador de las TIC seran los
encargados de dinamizar dichas tareas.

- En relacién con la pagina web y las redes sociales, se promovera la actualizacion y
mantenimiento de las mismas, tanto en la parte general como en los espacios de cada
departamento.
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- Recoger las necesidades de formacién en las TIC del profesorado del Centro y promover
su participacion en las actividades de formacion. El Equipo Directivo y el coordinador de
las TIC se encargaran de asesorar al profesorado sobre los cursos relacionados con las
TIC que ofrece el CFIE. Asimismo, se encargaran de informar, al claustro de profesores,
sobre las acciones llevadas a cabo dentro del Plan TIC.

- Através del representante/coordinador de este Plan TIC, se proporcionara informacion
sobre todo lo que guarde relacion con el Plan TIC.

- Asimismo, se informara al Claustro de profesores y al Consejo escolar sobre lo
concerniente al Plan TIC, cuando proceda.

- La informacién al alumnado sobre el Plan TIC se realizara a través de los tutores/as y
profesores/as de cada grupo.

- El coordinador del Plan TIC también transmitira la informacién concerniente al mismo
al personal de administracion y servicios perteneciente la comunidad educativa.

- Como estrategia para la difusion del Plan TIC, se habilitara un espacio especifico para su
difusién en la web de centro.

- Durante la jornada de acogida de inicio de curso se dedicara un tiempo especifico a la
informacidn y formacién sobre el Plan TIC y a la recogida de demandas entre el
profesorado para desarrollar cuantas acciones sean necesarias para impulsarlo.
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1.
1.1

LINEAS DE ACTUACION

Organizacién, gestion y liderazgo

11.1.1 Funciones, tareas y responsabilidades

lIl.1.1.a  Equipo directivo

- Utilizacién del programa IES2000 para la gestién académica del centro (conectado al
servidor de la Junta). Aqui se recogen y vuelcan datos personales y profesionales de
profesorado.

- Utilizacion del programa IESFécil para tareas de gestion complementarias al IES2000

- Utilizacion del programa GECE para la gestién econdmica del centro por parte de la
secretaria (conectado al servidor de la Junta).

- Utilizacion de la plataforma Stilus en la gestion del personal del centro, alumnado,
generacion de cuentas de aula virtual y resto de aplicaciones disponibles.

- Distribucidon de los alumnos por grupos, materias, niveles, etc... haciendo uso de
plantillas Excel (jefatura de estudios). De esta manera resulta sencilla la generacién de
graficos estadisticos.

- Gestion de informacion de contacto con la direccidon provincial, solicitudes de material,
gestidn de contacto TIC e informacién de configuracidn de red a través de la aplicacion
“Central de Comunicaciones” de la Direccién Provincial.

- Puesta a disposicidn, a través de la sala de profesores virtual, de alumnado con
desconsentimiento de difusién de imagen.

- Todos los documentos instituciones del centro (proyecto educativo, programaciones
didacticas, reglamento de régimen interior, ...) incorporan el uso de las TIC como uno de
sus elementos mas importantes. La mayoria de las programaciones didacticas agregan
el uso de las TIC como ayuda a la practica docente y se utilizan cada vez mds en los
modelos de evaluacion, con el uso de rubricas, listas de control, etc.

I.1.1.b
- Utilizacién del programa IES2000 para la gestién académica del centro (conectado al
servidor de la Junta).
- Utilizacion de la plataforma Stilus en la gestidn del personal del centro y las aplicaciones
disponibles.
- La secretaria cuenta con su propia fotocopiadora e impresora y existen impresoras
multifuncidn en la mayoria de los departamentos y en las aulas de informatica.

Personal administrativo

I.1.1.c

La comisién del plan TIC incorpora, miembros del equipo directivo, el coordinador de medios
informaticos y audiovisuales del centro y profesores que imparten docencia en diferentes
niveles educativos, con el fin de que las actuaciones realizadas tengan la mayor difusidn
posible. En esta comisién hay también profesorado del equipo de Ensefianzas Iniciales,

del departamento del Ambito de Comunicacién, del departamento del Ambito Social, del
departamento del Ambito Cientifico-Tecnoldgico y del profesado Técnico de Formacidn
Profesional. El objetivo que se pretende conseguir con esta eleccion es que las propuestas

Comision TIC

planteadas lleguen a todo el profesorado y alumnado de los diferentes niveles. Estos son
los integrantes nominales en el curso actual:

[&
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GETINO LLAMAS,
Lidia

RODRIGUEZ DE LA
RED, M2 Isabel

HERNANDEZ GIL,
Eduardo

DIEZ MARTIN,
Vicente

GARCIA FERNANDEZ,
Irene

CASTRO MARTINEZ,
Rocio Reyes

Directoray
profesora

Secretaria 'y
profesora

Profesor/

Coordinadora
TIC

Profesor

Profesora

Profesora

ESPA

ESPA

Cualificacidon Profesional
/Preparacion de pruebas
de Técnico

Competencia Digital

(Nivel )

ESPA(ESPAD)/Competencia
Digital

(Nivel I1)

Ensefianzas Iniciales/Plan
de fomento de la lectura

Colaboracién en la
concepcion del plan
TIC. Gestion del aula
virtual y TuCertiCyL.
Aportacion de
sugerencias por
parte del alumnado

Incidencias de
gestion del centro,
hardware, software.
Mantenimiento de la
web del centro.
Aportacion de
sugerencias por
parte del alumnado.

Coordinadora TIC.
Elaboracién del plan
TIC. Gestion del aula
virtual. Gestion y
mantenimiento de
las redes sociales.

Aportacion de
sugerencias por
parte del alumnado

Aportacion de
sugerencias por
parte del alumnado

Recomendaciones y
sugerencias

Aportacion de
sugerencias por
parte del alumnado

Realiza las funciones de coordinador del Plan TIC a persona encargada de medios informaticos
y audiovisuales. Ha de ser una persona dinamizadora, con los conocimientos necesarios
en TIC que le permitan conectar facilmente con el Plan. Sera designado por la directora
del Centro y contard con la reduccién horaria correspondiente.

El profesor/a que actie como coordinador del Plan TIC realizard las siguientes funciones:
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- Mantener contactos con el responsable TIC del Area de Programas de Ledn, el
coordinador SIGIE, el jefe provincial de informatica, el mentor digital asignado al centro,
el responsable TIC del CFIE, el servicio de soporte SATIC y los interlocutores validos para
asuntos TIC en la Consejeria de Educacién (por ejemplo, soporte del portal y Stilus).

- Promovery dinamizar el uso de las nuevas tecnologias en el Centro.

- Participar en reuniones y debates. Asistir a jornadas y congresos en representacion del
Centro.

- Mantenerse, en la medida de lo posible, actualizado en nuevas tecnologias.

- Recoger las necesidades de formacidon de los compafneros del Centro respecto a
tecnologias y promover su participacion en las actividades de formacidn.

- Intentar facilitar el trabajo al profesorado, ayudando en la planificacién y preparacién
de las programaciones.

- Recibir, conocer y catalogar el software, los materiales y recursos de nuevas tecnologias
que lleguen al Centro.

- Mantener actualizada la carpeta de recursos del profesorado.

- Elaborar proyectos comunes a todo el Centro que supongan la utilizacién de las TIC.

- Sugerir actividades TIC para trabajar los aspectos curriculares en cada curso.

- Formarse en la utilizacion de programas que supongan la creacion de materiales
didacticos propios para uso de todo el profesorado.

- Fomentar que el profesorado que necesite adquirir o mejorar su competencia digital sea
tutorizado por otro companiero/a.

- Promover propuestas para la incorporacion de la comunidad educativa al Plan TIC.

- Promover la integracidn de Internet en todos los proyectos en que participe el Centro.

- Gestion de uso de aulas especificas disponibles con dotacion de ordenadores mediante
una plantilla de reserva de estos espacios.

- Gestionar las incidencias que se produzcan en el mantenimiento de los equipos.

- Mantener actualizada la relaciéon de programas educativos existentes en el Centro y
darla a conocer al resto del profesorado.

El resto de los componentes de la comisién TIC tienen asignadas la siguientes tareas comunes:

- Realizar el analisis de necesidades del centro relacionadas con las Tecnologias de la
Informacién y la Comunicacién.

- Asesorar al profesorado sobre materiales curriculares en soportes multimedia, su
utilizacidn y estrategia de incorporacidn a la planificacién didactica.

- Recoger propuestas de incorporacion de materiales y recursos al catdlogo de recursos y
herramientas TIC del centro.

- Evaluar materiales que sean susceptibles de incorporarse a las prdacticas habituales del
centro.

- Apoyar a los profesores en el proceso de uso basico y actualizacion del Aula Virtual, uso
de portfolios, y cuenta Educa con la herramienta 365.

- Impulsar y difundir actividades relacionadas con las TIC entre el alumnado, asi como
recoger propuestas.

- Elaborar propuestas para difundir entre el alumnado el conocimiento de los aspectos
mas generales de las acciones TIC a desarrollar (pagina web del centro, Aula Virtual,
redes sociales y entorno educa).

- Confeccionar el documento de indicadores para evaluar la ejecucién del Plan.
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- Revisar anualmente los objetivos del Plan y proponer cambios e incorporaciones.

1.1.1.d  Profesorado

- Utilizacién del programa IESFacil (en red en el centro y desde casa) para la gestién
académica (faltas de asistencia, notas, incidencias...).

- Consulta, a través de la sala de profesores virtual, de alumnado con desconsentimiento
de difusion de imagen. Con el fin de garantizar la mayor confidencialidad posible de los
alumnos, el profesorado solamente tiene acceso a sus datos mediante el IESFAcil.

- Elcentro ha participado en planes de formacion de herramientas 2.0 y 3.0 y del uso del
aula virtual Moodle, y muchos departamentos y equipos incorporan estos métodos en
su practica diaria.

- El profesorado imprime y hace fotocopias en una sala habilitado para ello que dispone
de una impresora-fotocopiada grande.

l.1.1.e  Alumnado y familias
- En la pagina web del centro, existen muchos modelos para facilitar a alumnado vy
familias, tramites habituales (modelos de matriculas, normativas,).
- Elalumnado puede contactar y concertar citas con los profesores directamente a través
del correo electrénico corporativo e indirectamente a través del teléfono del centro por
el que se distribuyen los avisos de WhatsApp.

I11.1.2 El Plan Digital CoDiCe TIC en relacion con los documentos y planes
institucionales

El Centro, desde hace ya varios afios, comenzd su preocupacién por la inclusién de las TIC en su
Proyecto Educativo planteando objetivos relacionados con ellas, dotdandose de medios
adecuados, creando la web del Centro... En los siguientes pdrrafos describimos algunas de
estas contribuciones especificas, y los documentos donde se encuentran.

El proyecto educativo del centro establece como uno de los objetivos del plan de orientacion (y
también dentro de la estrategias para su desarrollo) que el que el alumno se familiarice
con los recursos a su disposicidon y las herramientas virtuales que le faciliten la orientacion
académico-profesional-laboral como el aula virtual de orientacién del Cepa y otras
paginas de referencia. No en vano, dentro de las acciones de este plan se incluye
mantener actualizados tanto el tablén de anuncios del Centro especifico de orientacién,
como el aula virtual del departamento de orientacién, asi como utilizar las listas de
distribucidon de WhatsApp e incluso el correo electrénico.

En el plan de accidn tutorial de este documento también se explicita coma de las acciones a
desarrollar por el tutor el asegurarse de que el alumnado que ha obtenido el usuario y la
contrasefia de Educacyl y que sabe acceder a las aulas virtuales de orientacién y de las
materias y al correo electrénico. También dentro de este plan se incluye la creacion de
aulas virtuales para la tutoria de cada grupo, el favorecer la creacidn de grupos de
alumnos para la realizacion de tareas virtuales, hacer uso del material disponible en la
web de orientacidn y posicionar los documentos de la tutoria de forma organizada en el
aula virtual sala de profesores, donde se encuentran actualmente.

En lo referente a las medidas para la atencion educativa, se contemplan diversas veces en el
documento los “recursos para aprender” recopilados de forma virtual por el
departamento de orientacion.
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En el plan de actuacidn para la prevencién del abandono escolar temprano, se contempla que
fuera la disponibilidad horaria que el departamento virtual ha habilitado una serie de
paginas web con recursos educativos interesantes (tutoriales, ejercicios resueltos de
materias instrumentales, etc.) para que el alumnado con mas dificultades de aprendizaje
pueda seguir trabajando fuera del aula los contenidos que desee. También se contempla
alli el aula virtual como elemento dinamizador para este alumnado, y muy especialmente
fijdndose en el aula virtual de orientacion.

En el plan de fomento de la lectura se contempla como reto la utilizacién de la biblioteca virtual
de LeoCyl, y como medios para la comunicacién y difusién de las actividades asociadas al
plan, el Padlet y el aula virtual creados para estos menesteres.

El Reglamento de Régimen Interno, se dedica un punto (7.13) en exclusiva para establecer las
normas de utilizacién de los medios informaticos en el centro. Dentro de él también se
hace mencién al procedimiento seguro de acceso a los servicios de reprografia a través
de clave custodiada por la direccion, y se establece en el apartado 7.19 la telematica como
la via de comunicacion preferente a fomentar entre los miembros de la comunidad
educativa, y con las instituciones. No en vano otro de los apartados (7.4) define el aula
virtual como medio para realizar la acogida del alumnado a distancia. Asi mismo dentro
de este documento se contempla al coordinador TIC dentro de los equipos de nivel
precisos para el gobierno y coordinacién docente del centro, asi como el uso de
herramientas informaticas (IES2000) para la gestidn de la modalidad a distancia.

El plan de convivencia del centro contempla el “Departamento de orientacién virtual”, como
ubicacién donde se pueden consultar los protocolos antiviolencia de género y acoso. Asi
mismo, informa de que la sala de profesores virtual es el lugar para la difusion oficial del
plan.

En el Documento de Organizacion del Centro denota el interés de nuestro centro en hacer llegar
las TIC al alumnado, al haberse incorporado dentro de los programas de desarrollo y
refuerzo de competencias basicas, el especifico para la competencia digital, para el cual
se han habilitado un total de 7 grupos entre los distintos niveles, turnos y periodicidades.
El DOC asi mismo incluye dentro de la organizacidon pedagégica las tareas de “gestién de
aula virtual” como parte de las labores asignadas a dos miembros del profesorado e
incorpora al equipo TIC como colaborador en las actividades complementarias.

La Programacién General Anual también hace referencia a las TIC, por ejemplo:

- En la formacion sobre manejo de aula virtual a impartir al alumnado de distancia en
septiembre

- En el establecimiento del uso de medios digitales como Teams o el Aula Virtual para
transmitir informacién dentro de departamentos, entre departamentos y desde los
departamentos al alumnado (CITE, orientacion, ESPAD..). Para transmision de
resultados se menciona asi mismo InfoEduca.

- Enlas referencias a la preparacidon de alumnado para el uso de las nuevas tecnologias
gue pone a su disposicion el portal EducaCyL entre los objetivos departamentales.

- Lafijacion de que el alumnado sabe acceder a las aulas virtuales como una de las tareas
especificas a realizar en las tutorias

- El Aula Virtual tiene especificamente un apartado dedicado (el 10) dentro de la
informacidn relativa a la educacién secundaria a distancia.
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- El equipo de nuevas tecnologias tiene también un apartado (23) dentro de este
documento, en el cual se analiza el equipamiento del centro, las ensefanzas de esta
especialidad, y se desgranan los objetivos de este equipo, que son transversales con
varias otras ensefianzas.

- Dentro de las coordinaciones de fomento a la lectura, se fija el reto anual de fomento a
la lectura, el cual se realiza por medios virtuales (aula propia de fomento) ademas de
medios fisicos, y también se concreta la realizacidon en abril de una “Escape Room
Virtual” empleando las TIC.

- Dentro del plan de refuerzo y recuperacién se recalca que para él se pondra a disposicién
de profesorado y alumnado el aula virtual Moodle, Teams, etc...

Adicionalmente a estos documentos normativamente obligatorios, nuestra web dispone
distintas secciones donde existe amplia informacién sobre la oferta educativa,
departamentos y equipos de trabajo, la revista del centro, noticias, etc., y pone a
disposicion de toda la comunidad educativa los documentos del centro, siendo la principal
via de comunicacidn de este tipo de informacidn.

La elaboracion de las programaciones didacticas se hace a partir de modelos estandar en
formato digital con unos items definidos para todos los departamentos y equipos.

Se utiliza el correo electrénico y los grupos y lineas de distribucién de WhatsApp para informar
al profesorado de todos los temas relacionados con el centro.

También se utiliza una sala de profesores virtual en la que se encuentran todos los documentos
importantes del Proyecto Educativo. El Centro, desde hace ya varios afios, comenzo su
preocupacién por la inclusion de las TIC en su Proyecto Educativo planteando objetivos
relacionados con ellas, dotandose de medios adecuados, creando la web del Centro...

11.1.3 Integracion de las TIC en los procesos administrativos y educativos en el
centro

I1.1.3.a  Gestion administrativa y académica

Utilizacién del programa IES2000 para la gestion académica del centro por parte del
personal administrativo y del equipo directivo (conectado al servidor de la Junta).
Utilizacién del programa IESF4cil (en red en el centro y desde casa) para la gestion
académica por parte del profesorado (faltas de asistencia, notas, incidencias...).
Utilizacién del programa GECE para la gestion econdmica del centro por parte del
secretario (conectado al servidor de la Junta).
Utilizacién de la plataforma Stilus en la gestion del personal del centro y las aplicaciones
disponibles.
De forma genérica, se utilizan las herramientas TIC en procedimientos de gestion vy
administracién de la siguiente forma:
- Los datos personales y profesionales de, profesorado, con recogidos y volcados en el
IES2000.

- Larecogida de datos de matricula se realiza mediante el IES2000.

- La distribucién de los alumnos por grupos, materias, niveles, etc., se realiza desde
Jefatura de Estudios haciendo uso de plantillas Excel. De esta manera resulta sencilla la
generacion de graficos estadisticos.
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- La plataforma Stilus se utiliza para la gestién del alumnado, generacién de cuentas para
el uso del aula virtual, etc.

- La utilizacién de las aulas especificas con dotaciéon de ordenadores se lleva a cabo
mediante una plantilla de reserva de estos espacios.

La mayoria de los procesos de gestidn administrativa y académica estan se llevan a cabo con
herramientas TIC proporcionadas desde la Direccién Provincial.

Los datos personales de los alumnos no pueden difundirse al exterior en cumplimiento de la
LOPD. Con el fin de garantizar la mayor confidencialidad posible de los alumnos, el
profesorado solamente tiene acceso a sus datos mediante el lesFacil.

En la pagina web del centro, existen muchos modelos para facilitar a las familias y alumnado
tramites habituales (modelos de matriculas, normativas,). En el aula virtual de sala de
profesores se encuentran los documentos relativos al profesorado.

Todos los documentos instituciones del centro (proyecto educativo, programaciones didacticas,
reglamento de régimen interior, ...) incorporan el uso de las TIC como uno de sus
elementos mas importantes. Los documentos institucionales del curso actual y los tltimos
anteriores se encuentran disponibles en la sala de profesores virtual. La mayoria de las
programaciones didacticas agregan el uso de las TIC como ayuda a la practica docente y
se utilizan cada vez mas en los modelos de evaluacién, con el uso de rubricas, listas de
control, etc.

El centro ha participado en planes de formacién de herramientas 2.0 y 3.0 y del uso del aula
virtual Moodle, y muchos departamentos y equipos incorporan estos métodos en su
practica diaria.

El profesorado imprime y hace fotocopias en una sala habilitado para ello que dispone de una
impresora-fotocopiada grande. La secretaria cuenta con su propia fotocopiadora e
impresora y existen impresoras multifuncion en la mayoria de los departamentos y en las
aulas de informatica.

El alumnado puede contactar y concertar citas con los profesores a través del correo electrénico
y de lineas de distribuciéon de WhatsApp.

I11.1.3.b Organizacion de los recursos materiales

- Formulario de Teams automatizado para organizacion de las incidencias del centro.

- Correo electrénico y lista de SharePoint para llevar el control de incidencias de todos los
ordenadores de todo el centro por parte el grupo de coordinacién TIC.

- Intervencidon en primera instancia del responsable de TIC en el Centro.

- En caso de dispositivos en garantia protocolo para hacer uso de esta.

- Apoyo en procesos de instalacién de programas, incidencias, etc... por parte de SIGIE de
la Direccién Provincial de Educacién.

- Derivacidén en caso necesario a empresa externa de mantenimiento.

- Ordenadores del equipo directivo y de secretaria con acceso a través de contrasefia.

- Criterios de seguridad y confidencialidad.

- Ordenador conectado al servidor de la Junta con sistema de acceso con contrasefia y
administrador del mismo desde SIGIE.

- Ordenadores de las aulas de los alumnos con acceso a través de contraseiia y en los que
el usuario administrador es el responsable de TIC.
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- Ordenadores de aulas informaticas y tecnologia en los que el usuario administrador es
el responsable de TIC con contraseiia.

- Los ordenadores de las aulas de informdtica cuentan con varias particiones en su disco
duro y, para cada particidon se han creado varios perfiles a los que se accede mediante
el uso de cuentas con contrasefia.

- En el Aula A19, que necesita el uso de aulas virtuales y un espacio masivo de
almacenamiento, se dispone de un disco SSD de arranque que aloja las particiones con
diversos sistemas operativos, y un disco secundario mecanico de capacidad mucho
mayor para guardar ficheros grandes y mdquinas virtuales.

- Acceso a la red Wifi del centro mediante contrasefia.

- Algunos ordenadores del Centro tienen congelados sus discos duros.

Periddicamente se revisan las aulas y el equipamiento informatico para evaluar problemas
técnicos y de seguridad. Es responsabilidad del propio alumno el uso correcto de los
equipos, y un uso indebido del hardware y/o software serd penalizado, advirtiendo de
esto en los primeros dias de clase. Asi lo establece el Reglamento de Régimen Interior del
centro.

Il1.1.3.c  Renovacion y reciclado del equipamiento informdtico

Se renuevan con equipos de manera que las necesidades de ensefianzas, profesorado y personal
administrativo puedan quedar satisfechas. Los equipos del aula Mentor son sustituidos
cada cuatro afios. La ultima vez que hizo este cambio fue en septiembre de 2021. Estos
equipos sustituidos pasan al aula especifica de informatica, y los equipos antiguos del aula
de informatica se distribuyen en otras aulas de menor requerimiento que tengan
ordenadores mas deteriorados.

Los equipos informaticos retirados por estar obsoletos o deteriorados se almacenan durante un
tiempo en una sala destinada a tal fin, para la posible sustitucidén de piezas averiadas en
equipos similares. Algunos de ellos son utilizados para dar clase en ensefianzas como la
Cualificacion Profesional y la preparacidn de pruebas de Técnico de SMR.

Cuando se comprueba que no se puede reutilizar ninglin componente, son recogidos por una
empresa de mantenimiento.

Los consumibles agotados (toner y cartuchos de tinta) son almacenados en cajas destinadas a
tal efecto y recogidas por la empresa de mantenimiento informatico para el tratamiento
adecuado de los mismos.

I11.1.3.d  Presencia del centro en internet
Web de centro: http://cepafaustinaalvarez.centros.educa.jcyl.es/sitio/
Perfil en Twitter: https://twitter.com/cepaleon
Perfil en Facebook: https://www.facebook.com/cepaleon/
Perfil en Instagram: https://www.instagram.com/cepaleon

1.1.4 Propuestas de innovacidon y mejora

MEDIDA ESTRATEGIA RESPONSABLE | TEMP.

Integracién de Estudio de herramientas en el Coordinador TIC | Curso

redes sociales mercado para facilitar y uniformizar la 2023/24,
gestidn de las distintas redes sociales 1C
desde una aplicacién Unica. Se
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valorardn especialmente opciones
libres, gratuitas, libres de publicidad y
respetuosas con los datos.

Incremento del uso | Inclusién de lo relativo a estos Equipo directivo | Curso
de IES Facil y aula programas especificamente en la 2023/24
virtual desde casa documentacién de acogida de nuevo
por parte del profesorado
profesorado
Simplificacién de Eliminacién de informacién desfasada, | Equipo directivo | Curso
acceso ala asi como vias de acceso redundantes y comision TIC 2023/24
informacién digital | (teams, blogs, chats, grupos de correo)
del centro para centralizar la informacion.
Puesta en marcha Recogida de requisitos, elaboracién de | Coordinador Curso
de una app oficial aplicacién, pruebay puesta a TIC, 2023/24
del centro disposicion sencilla para el nuevo profesorado y

alumnado equipo directivo
Mejora en el uso Establecer la necesidad de introducir Coordinador TIC | Curso
de contrasefias del | un usuario y contrasefia unico 2026/27
centro personal para acceder a los equipos

del centro y los datos en ellos
almacenados

Mejoras en el Elaboracién de un protocolo de Comisién TIC Curso
tratamiento de criterios para difusién y extensién de 2025/26
datos personales datos personales dentro y fuera del

Centro
Mejoras en la Elaboracién de un protocolo para Equipo directivo | Curso
atencion al determinar procesos alternativos en 2026/27
alumnado ante caso de contingencias para la
contingencias continuidad de la actividad docente y

servicios a la comunidad.
Evitar el uso Elaboracién de un protocolo ante el Equipo directivo | Curso
inadecuado de los uso inadecuado de los materiales y 2025/26
medios servicios (identificacion de las
tecnoldgicos incidencias de seguridad o mal uso'y,

en su caso, proceso y aplicacion de las
medidas incluidas en el RRI)

[1l.L2  Practicas de ensefianza y aprendizaje

I1.2.1 Proceso de integracion diddctica de las TIC.

Gran parte de las programaciones didacticas del profesorado, tal como hemos comentado,
incorporan la utilizacién de las TIC como ayuda a la practica docente.

Las herramientas TIC estan presentes en el desarrollo de gran parte de las actividades que realiza
el alumnado y tienen un peso importante en la elaboracién del producto final. La mayor
parte de los trabajos con presentados de forma digital y en muchas ensefianzas se
generan tareas que los alumnos deben presentar a través del aula virtual.
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Uno de los retos de este plan TIC es ampliar la utilizacién de herramientas tales como
aplicaciones ofimaticas, creacion de portfolios (del profesorado y alumnado), utilizacidn
del aula Moodle, etc. a un mayor nimero de profesores y alumnos, facilitando su
progresiva incorporacidn en su practica en el aula.

Dado el hecho de que el alumnado de nuestro centro es mayoritariamente de edad avanzada,
el principio basico para la implementacién de actividades y metodologias basadas en TIC
es el que refuercen que el alumnado integre estas herramientas en su dia a dia, como
fuente de consulta y medio para generar materiales de diversa indole. También como
ayuda para transmitir y comunicar los conocimientos adquiridos a través de herramientas
como presentaciones digitales, creacién de videos, etc. En cada materia se les debe
ensefiar a utilizar las herramientas tecnolégicas adecuadas para trabajar los contenidos
de esta, sin exigirles la utilizacion de aquellas que no les hemos enseiado a manejar.

Respecto al alumnado mas joven, que podemos encontrar en las ensefianzas de ESPA, es
importante que este eje bascule hacia el uso responsable de Internet y el movil, pero
pudiendo incorporar este dispositivo (y las tablets) en nuestra practica docente, para el
desarrollo de algunas actividades.

Cabe resefar que ya gran parte de los alumnos de nuestro centro...

- Utilizan el correo electrénico de manera habitual

- Conoceny utilizan de un modo basico, herramientas ofimaticas para realizar actividades
y trabajos.

- Manejar aplicaciones méviles de diversas caracteristicas y utilizan redes sociales.

Saben buscar informacidn en Internet, aunque no son capaces de filtrar de forma veraz

la informacion.

I1.2.2  Criterios y modelos metodoldgicos y diddcticos para la integracion de las
tecnologias en el aula.
Criterios didacticos y metodoldgicos seguidos en este centro para la adquisicion de la
Competencia Digital y Tratamiento de la Informacidn son:

- Las programaciones de las distintas materias recogen los aspectos relativos a la
competencia digital.

- El tratamiento de la informacién y competencia digital se tratard desde los distintos
modulos/ambitos y las diferentes ofertas formativas.

- Secuenciacidn de contenidos de alfabetizacidn digital en las distintas ensefanzas.

- Atender las peculiaridades y diversidad del alumnado adulto, siendo sensibles a las
necesidades individuales.

- Trabajar conlos recursos informaticos, tanto dentro de las actividades de su grupo clase,
como de una forma mas individualizada, que permita incidir mejor en algunos aspectos
educativos.

- Favorecer el aprendizaje de aspectos instrumentales bdsicos, de aspectos repetitivos,
de aspectos espacio-temporales y de autonomia de trabajo, ademas de favorecer la
creatividad y la expresion. También puede servir como medio de expresion vy
comunicacion.

- Utilizar programas para la creacion de productos finales, tales como herramientas
ofimaticas del paquete Microsoft Office, herramientas de edicién de imagenes como
Gimp, aulas virtuales, blogs, ...
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Los departamentos y profesores incorporan en su programacion los siguientes criterios
organizativos:

- Organizacién dinamica de grupos: actividades individuales, de grupo y actividades
colaborativas. Mediante la utilizacién de herramientas tales como los portfolios.

- Organizacion del espacio y tiempo didactico (aula-clase, aulas virtuales, entornos de
interaccion didactica, plataformas educativas...). Mediante la utilizacién del aula virtual
Moodle.

- Mecanismos de comunicacion e interaccién entre docentes y alumnado y entre iguales.
Mediante la utilizacién de listas de distribucidn de correo electrdonico y grupos de
WhatsApp.

Los departamentos y profesores elaboran y/o utilizan materiales y organizan su secuencia de
ensefianza/aprendizaje a través del aula virtual Moodle.

Aguel material de aprendizaje o material elaborado como consecuencia de cursos de formacién
o participaciéon en proyectos podra incluirse en la pagina web del centro y en el aula
virtual.

111.2.3  Procesos de individualizacion para la inclusion educativa.

Las TIC permiten la individualizacién de la ensefianza, pues ademas de optimizar el proceso de
ensefianza-aprendizaje, ofrecen multiples formas de adaptacion a la diversidad del
alumnado mediante la combinacion de diversas vias de informacion, facilitando la
interaccion y participaciéon entre usuarios e incrementando su motivacion. Entre estos
sistemas, en los Ultimos meses y afios han avanzado muy especialmente los basados en
inteligencia artificial en los que esta adaptacién se hace muy notoria y permite una
retroalimentacién inmediata, con materiales educativos de disefio mas atractivos y
versatil.

Como medida estandar, todos los equipos de nuestro centro cuentan con el software Narrador
de Microsoft para alumnado con discapacidad visual, que puede activarse con sélo pulsar
la combinacion de teclas Windows + Ctrl + Entrar. Para los estudiantes con necesidades
especificas de aprendizaje o necesidades sociales, se cuenta con la colaboracién de la
orientadora del centro para la solicitud, previo informe aprobado por equipo de
orientacién, del material de apoyo necesario como pudieran ser pantallas especiales para
alumnos con discapacidad visual o tabletas para trabajar con alumnos con autismo o
problemas de audicién y lenguaje. Adicionalmente, y previa peticion, el equipo
tecnoldgico de la ONCE, puede facilitarnos en equipos especificos la instalacion de
software propio como el visualizador de Braille o el GOLD (Gestor ONCE de libros digitales)
para afiliados que necesiten acceso a libros en formato accesible.

1.2.4  Propuestas de innovacidon y mejora

MEDIDA ESTRATEGIA RESPONSABLE | TEMP.
Respeto de Formacién sobre licencias y educacion. Profesorado y Curso
derechos de Enlaces en la sala de profesores virtual a | alumnado 2025/26
autoren repositorios de materiales libres.

materiales

creado
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Uso de portfolios | Explicacién a inicio de curso en reunién | Profesoradoy Curso

de claustro y propuesta de herramientas | alumnado 2024/25
para su utilizacion.
Puesta en Elaboracién de un protocolo de Comisién TIC Curso
marcha de banco | actuacidn en el que se defina: personal 2025/26
de recursos responsable, acciones a llevar a cabo,
didacticos criterios de seleccidn, secuenciacion y

clasificacidn, organizacién de acceso y
almacenamiento, caducidad y revisidn,
distribucidn por cursos, de un banco de
recursos didacticos digitales con
criterios homogéneos y revisiéon

periddica.
Promocién de las | Recopilacion de informacion de interés Equipo Curso
plataformas para profesorado de forma exclusiva en | directivo 2023/24

|ll

corporativas JCyL | el aula virtual “sala de profesores”.
Invitacidn en los claustros de inicio del
curso al uso de aula virtual para entrega
de tareas, y recordatorio del correo
como via oficial de comunicacidn.

I1.L3  Desarrollo profesional

Como puede notarse claramente, el plan de formacidn del profesorado, ha venido dirigido en
los ultimos afios a mejorar la Competencia Digital del mismo.

El CFIE de Ledn, hace hincapié en la formacion TIC, por lo que el profesorado ha recibido
formacién en nuevas tecnologias y en estos ultimos afios se han impartido cursos de
formacién en aula virtual, administracién electrénica y medios digitales con importante
asistencia de profesorado.

11.3.1 Procesos para la deteccidn de las necesidades formativas del profesorado
Este plan TIC pretende potenciar y facilitar actividades de formacién relacionadas con las TIC.
Para la deteccidn de necesidades se trabaja:

- Através de los planes de formacion en TIC proporcionada por el CFIE, para mejorar los
cuales el representante del CFIE solicita informacion de propuestas de cursos durante el
tercer trimestre, las cuales son tenidas en cuenta para los siguientes cursos

- Mediante la encuesta de fin de curso del coordinador TIC respecto al estado del centro.

- Adicionalmente, los centros de formacién a distancia en TIC proporcionada de CRFPTIC
e INTEF, tienen sus propias vias personales de deteccidn de necesidades al finalizar cada
curso de formacién.

111.3.2  Estructuracion del proceso formativo para la integracion curricular de las TIC
Las lineas de formacién del profesorado en TIC, se centran sobre todo en la utilizacién de
herramientas tales como:
- Aplicaciones de Educacyl.
- Aula Virtual
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- Administracion electrdnica.

Recursos de Internet con su licenciamiento apropiado.

I1.3.3 Estrategias de acogida para la integracion y adaptacion del profesorado

- Al comienzo de curso, presentacion interactiva del ordenador, y otros recursos
didacticos al profesorado que no tiene adquiridas las competencias bdsicas TIC.

- Familiarizar al profesorado con el uso del ordenador.

- Ayudar y acompaiiar al profesorado no iniciado en la adquisicién de una competencia
digital que le permita continuar su formacién.

- Toma de contacto con los recursos educativos TIC (ordenador).

- Detectar necesidades de formacion.

- Informar del plan TIC y de los protocolos del centro.

- Presentar a los miembros de la comisidn TIC y el papel que desempefian.

111.3.4 Propuestas de innovacion y mejora

MEDIDA

ESTRATEGIA

RESPONSABLE | TEMP.

Aumento en el uso
de software
educativo

Plan de formacidn en aplicaciones
como Plickers, ChatGPT para la
educacién, Socrative, Kahoot, IClic...

Curso
2024/25

Equipo directivo
y profesorado

Autoformacién en
aplicaciones TIC

Crear un grupo de trabajo para el
curso escolar siguiente en el que los
ponentes sean compaferos con
experiencia en la utilizacién de
herramientas tales como el aula
virtual, portfolios, aplicaciones que
nos ofrece el portal Educacyl, asi
como herramientas software
educativas para la creacién de
materiales didacticos y para la
evaluacion (generadores de rubricas,
por ejemplo).

Curso
2025/26

Profesorado

Formacion especifica
al alumnado

Jornadas sobre el uso seguro de
Internet: hdbitos de uso, riesgos con
los que se enfrentan, medidas y
herramientas de seguridad.

Curso
2024/25

Alumnado y
profesorado

1.4

Procesos de evaluacion

111.4.1 Procesos educativos

1.4.1.a

Estrategias e instrumentos para la evaluacion de la competencia digital

- Seevaluard la competencia digital en el alumnado a través de los siguientes marcadores:

- Capacidad para gestionar la organizacién de la informacién en un ordenador
- Capacidad para buscar informacion de forma precisa en Internet

- Uso del correo electrénico y redes sociales para los procesos de comunicacion
- Utilizacion de paquetes ofimaticos
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- Uso de software de comunicacidn multimedia
- Conocimiento y uso de medios colaborativos y entornos virtuales
- Conocimiento de sistemas de proteccion (firewall y antivirus)

I11.4.1.b  Criterios para la evaluacion en entornos digitales presenciales y no presenciales

En las ensefanzas de competencia informatica, asi como las técnicas de preparacién de SMR y
cualificacion de montaje se usan medios digitales que en el caso de que estas ensefianzas
gue se tuvieran que impartir de forma no presencial se complementarian con
videoconferencias como medio de contacto directo durante estos procesos.

Caso aparte son las ensefianzas 100% no presenciales que son evaluadas en este centro:
TuCeriCyL y Aula Mentor. La evaluacién de éstas se realiza a través de software propio
especificamente elaborado para estas labores, en sesiones puntuales presenciales a final
de curso, con una duracidn limitada y vigilancia docente para limitar el uso de recursos
externos.

En las ensefianzas restantes el empleo de entornos digitales presenciales para la evaluacién es
escaso, pues se basa en evidencias fisicas manuscritas realizadas por alumnado con
acceso limitado a medios digitales. En el caso de tener que realizarse de forma no
presencial se basa en la plataforma corporativa Microsoft Teams, como ha ocurrido
durante la pandemia de COVID.

II1.4.1.c  Valoracion de los modelos y metodologia de integracion digital en los procesos
de ensefianza
Los procesos de ensefianza se valoraran de acuerdo con estas pautas:

- Conocimiento y manejo de software adecuado para el desarrollo de material didactico

- Incorporacion de las TIC al desarrollo de materiales didacticos

- Uso correcto de las TIC aplicando normas de buena conducta

- Utilizacion de materiales didacticos interactivos y colaborativos, que ayuden vy
complementen a la formacion del alumno

- Utilizacién y evaluacidon de recursos TIC desarrollados con el alumnado

I11.4.1.d  Evaluacion de los aprendizajes con tecnologias digitales
En las ensefanzas de competencia informatica, asi como las técnicas de preparacién de SMR y
cualificacion de montaje, se usan de manera habitual herramientas de evaluacién de
Moodle (tareas, cuestionarios, etc....) con un peso mayoritario.
En otras ensefianzas se pueden usar, de forma mas puntual estos recursos, asi como otros
audiovisuales como Kahoot, Genially, etc...

I11.4.2 Procesos organizativos

I1.4.2.a  Valoracion y diagndstico de los procesos organizativos de integracion digital del
centro
El desempeiio actual en los procesos organizativos es positivo, si bien queda empanado por
alguna problematica existente con la adaptacién del proceso de visualizacién de notas
digital por parte del alumnado a través de InfoEduca, el cual se espera arreglar este curso.
Es estudio de las problematicas e incidentes se realiza en las reuniones de equipo directivo de
forma habitual. Tomandose decisiones para adopcion de soluciones a corto plazo, y en los
casos de una urgencia menor se pueden hacer llegar a la comision TIC para su estudio a
nivel mas técnico.
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11.4.2.b  Instrumentos y estrategias de los procesos organizativos
- Deteccidn y solucién de problemas hardware y/o software
- Seleccién de materiales didacticos adecuados a las ensefianzas que se imparten
- Conocimiento y participacion en proyectos formativos y colaborativos
- Creacidn de recursos compartidos
- Actualizacién de programas y sistemas de proteccion

11.4.3  Procesos tecnoldgicos:

1.4.3.a  Valoracion y diagndstico de la estructura funcional de las tecnologias, redes y
servicios

La estructura tecnoldgica actual es mejorable, pues como centro de adultos no se ha entrado en
el proyecto “Escuelas Conectadas” y por lo tanto no se dispone de redes wifi ni se ha
priorizado la integracidn de redes, estando de momento el centro disgregado en una red
de la JCyL y otra no corporativa que es la que se usa mayoritariamente en las aulas.

Por otra parte, la actualizacidon y soporte de los equipos informaticos es buena y valorada
positivamente, gracias al apoyo de personal técnico informatico, pero se echa de menos
una mayor velocidad de respuesta de SATIC a las solicitudes. Por ejemplo, en la actualidad
hay varios equipos informaticos que llevan meses parados esperando a que se acuda a su
instalacion.

I11.4.3.b  Estrategias para la evaluacion de la coherencia entre el contexto tecnoldgico y el
contexto educativo.
Para comprobar el estado

- Registro de incidencias y su resolucién.

- Observacion del uso, y conocimiento de los recursos TIC utilizados en el centro
(ordenador, proyector, programas, ...)

- Valoracién de la importancia de los recursos TIC en la practica diaria (en el trabajo
individual y colaborativo, en la elaboracién de materiales, en la busqueda de
informacidn, tareas de investigacion, exposicién de trabajos, ...)

- Referencia a los planes de actualizacion y puesta al dia en conocimientos del
profesorado.

11.4.4  Propuesta de innovacion y mejora

MEDIDA ESTRATEGIA RESPONSABLE | TEMP.
Mejora de la Se realizardn pruebas e informes Jefatura de Curso
accesibilidad a respecto a la problemdtica d elES200 | estudios 2023/24,
InfoEduca para e IESFacil con las segundas 1C
adultos evaluaciones cuatrimestrales de

adultos, que impiden acceder a las
notas a través de InfoEduca.

Incrementar el uso Se creard un video tutorial Comisiéon TIC Curso
del Aula Virtual ejemplificando como categorizar en 2024/25
como repositorio de | Moodle las calificaciones de distintos

evidencias de apartados y hacer que esta

evaluacion informacién esté disponible al

alumnado por esta plataforma.
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Control de inventario | Se pondrd en marcha un Equipo directivo | Curso
procedimiento para anualmente 2024/25
verificar el equipamiento
informatico de un aula del centro al
azar, y comprobar la veracidad de los
datos con el inventario gestionado
por secretaria, para tomar medidas
en caso de que haya divergencias
Plan de Establecer un plan con medidas a Comisién TIC Curso
contingencias TIC tomar en el caso de tener que usar 2025/26
las TIC como medio uUnico de
formacidn y contacto en caso de
epidemia o emergencia

Adecuaciéon de TICs a | Realizar encuesta a final de curso Coordinador TIC | Anual,
profesorado sobre la satisfaccion del profesorado final de
con las TICs y puntos de mejora, curso

1.5 Contenidosy curriculos

11.L5.1 Integracion curricular de las TIC en las dreas, como herramienta de ensefianza
y aprendizaje

Uno de los temas de mayor preocupacion en la educacién es la integracién curricular de las TIC.
Es preciso primero, poseer la tecnologia adecuada y que los profesores aprendan a
utilizarla y a integrarla en el curriculo.

Debemos usarla con el propdsito claro de apoyar a otras metodologias ya usadas y como medio
para aprender contenidos. Integrar curricularmente las TIC implica utilizar las TIC como
fuente de informacion, canal de comunicacién entre equipo directivo, profesorado y
alumnado, recurso didactico, etc. Actualmente, todos miembros de la comunidad
educativa utilizan las TIC y al usarlas, aprenden sobre ellas y aumentan sus competencias
digitales.

El uso de las TIC dentro del aula tiene relacién con:

- Herramientas para llevar a cabo diversas tareas, utilizando por ejemplo, herramientas
ofimaticas (paquete de Microsoft Office, LibreOffice,...), software para la edicién de
imagenes (Gimp), software para la edicién de audio (Audacity), software para la edicion
de video (Movie Maker, Davinci Resolve, CapCut...), crrreo electrénico (cuentas de
Gmail, cuentas Educacyl,...).

- Sistemas integrados de aprendizaje, con contenidos del curriculo que el alumno trabaja
de forma individual o en grupo y, después se lleva un registro de sus progresos. Sirve de
fuente de informacién tanto para el profesor como para el alumno. Esto se lleva a cabo
con el uso del aula virtual, y otras herramientas disenadas para motivar al alumno como
Kahoot, Socrative, Plickers, Brainscape, Freemap, etc.

- Redes de comunicacidon donde el profesorado y alumnado interactian a través de
aplicaciones web como por ejemplo el uso de Pinterest para crear tablones de anuncios,
o de exposicidon de trabajos. Esta interaccién también se lleva a cabo a través del correo-
e y del WhatsApp.
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- Entornos de aprendizaje interactivos para orientar al alumno al tiempo que participa en
distintas actividades de aprendizaje. Dentro de este apartado podemos englobar
muchas de las paginas web mas utilizadas por los profesores del centro.

111.5.2  Secuenciacion de contenidos para la adquisicion de la competencia digital
Dadas las peculiaridades de nuestro centro, en el cual se imparten ensefianzas de ambitos,
niveles y objetivos muy distintos, es complicado establecer una estrategia y secuenciacion
Unica para todas ellas en conjunto. Pero si que podemos indicar la distribucién vy
secuenciacidon de contenidos que se realiza en cuanto a las ensefianzas con competencias
digitales en concreto:

NIVELES
BLOQUE CONTENIDO A | a8 ||

A
Elordenador  Tinos de ordenadores v/
sus

Zomponentes Componentes del ordenador v
Periféricos v
Sistemas de almacenamiento N

La Unidades informaticas de medida v

informacion . .,
Estructura de la informacidn v

BELE El escritorio v

sistema . )

SR Manejo del ratén v
Manejo del teclado N4
Manejo de ventanas v
Manejo de ficheros y carpetas Intro (1) Elemental (2) Medio (3)
Copiar/cortar/pegar N

Manejode 1S paint Intro (1)

programas .
Procesador de textos Intro (1) Elemental (2) Medio (3)
Disefio de presentaciones Elemental (2) Medio (3)
Hoja de calculo Elemental (2) Medio (3)
Navegador de Internet Intro (1)
Correo electrénico Intro (1) Medio (3)
Antivirus y antimalware Intro (1)
Edicién de imageenes N4

Edicion de video v
Administraciéon electrénica v
Apps moviles comunes v

11.5.3 Estructuracion y acceso a los contenidos, recursos diddcticos digitales y
servicios para el aprendizaje
Los contenidos se localizan en diversas zonas:
- En el aula virtual del profesorado hay una seccién de “Repositorios con materiales de
ensefianza y aprendizaje” donde se enlaza a los principales repositorios libres, entre los
que se encuentran:
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O

CROL de la Consejeria de Educacion

Zonas de primaria, secundaria y adultos del portal EducaCyL
Repositorio de imdgenes y sonidos de INTEF

La red de recursos abiertos ProComun

- Adicionalmente, cada profesor tiene sus asignaturas en Moodle dentro de las cuales
deja recursos Utiles para los préximos cursos, y en algunos casos como Informatica,
tienen generados dentro del propio Moodle un banco de preguntas que se pueden
compartir con otros docentes

- Como tercera via, hay recursos en plataformas externas como Kahoot o Genially, que en
general suelen estar enlazados a las aulas virtuales de las materias.

I11.5.4 Propuesta de innovacion y mejora

MEDIDA ESTRATEGIA RESPONSABLE | TEMP.
Ampliar los Formacion del profesado en Coordinador de | Curso
contenidos y herramientas TIC para la creacion de | formacion 2026/27

actividades online en | contenidos didacticos y procesos de
el aula virtual y evaluacion.

aplicaciones del
portal de Educacyl.

Utilizar y mejorar los | Informar a inicio de curso de la Equipo directivo | Curso

contenidos existencia de repositorios de 2025/26
didacticos del portal | materiales diddacticos de laJCyLy 3
de Educacyl. vias de acceso a ellos

Contextualizacion Inclusidn de las tecnologias de la Profesorado Curso
curriculary TIC

informacién y comunicacion en las 2023/24
unidades didacticas apropiadas

Creacion de

materiales de
autoaprendizaje con | materiales educativos propios o

TICs

Formacidn dirigida a la organizacion | Equipo directivo | Curso
didactica de las TIC y a la creacién de 2026/27

entornos de aprendizaje con TIC.
Impulso de la formacién entre
compainieros, valorando la
posibilidad de crear un grupo de
trabajo para el curso escolar
siguiente en el que los ponentes
sean compafieros con experiencia en
la utilizacion de herramientas tales
como el aula virtual, portfolios,
aplicaciones que nos ofrece el portal
Educacyl, asi como herramientas
software educativas para la creacion
de materiales didacticos
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l1.6  Colaboracién, trabajo en red e interaccion social

111.6.1 Definicion del contexto del entorno de colaboracion, interaccion y
comunicacion de la comunidad educativa

Dado el perfil de nuestro alumnado, fundamentalmente gente adulta, con edades que superan
en muchos casos los 50 afios, debemos buscar formas de relacién entre el centro y los
alumnos, que permitan establecer una comunicacion fluida, bidireccional y colaborativa.

Es importante que no solo sean los profesores los que hagan uso de las TIC en su practica
docente y como medio para facilitar informacién al alumnado, sino también que los
alumnos utilicen herramientas de este tipo para la generacién de documentos y trabajos
y para la comunicacidn con el profesorado.

Gran parte del alumnado dispone de ordenador, hasta el momento no se ha cuantificado.
Muchos de ellos utilizan el correo electrénico de manera habitual como herramienta de
comunicacion, y también visitan la pagina web del centro para buscar informacién de las
ensefianzas que se imparten.

111.6.2 Criterios y protocolos de colaboracion, interaccion y trabajo en red dentro y
fuera del centro

Ill.6.2.a  Dentro del centro, comunicacion profesor-alumno

Actualmente se utiliza como mecanismos tecnoldgico principal de comunicacién entre
profesorado y alumnado, en las ensefianzas que lo tienen habilitado, el aula virtual de la
JCyL.

Adicionalmente, y con la intermediacién de la linea moévil que tiene el centro para
comunicaciones via WhatsApp, pueden realizarse avisos, que en funcién de su naturaleza
son gestionados por el propio docente o tienen de intermediario al equipo directivo. Para
buena parte del alumnado que no tiene ordenador en casa, esta es la via mas usada.

También existen algunos blogs de profesores, alumnos, materias, ...

111.6.2.b Dentro del centro; comunicacion entre alumnos
El aula virtual y el correo electrénico son las herramientas mas habituales para las
comunicaciones entre los alumnos.
Una parte importante de los alumnos utilizan también redes sociales y grupos privados de
WhatsApp, que a nivel personal acaban siendo la via de contacto principal, aunque fuera
del ambito y control educativo.

Il1.6.2.c  Dentro del centro, comunicaciones de profesorado y equipo directivo
Las herramientas de comunicacidn mas habituales entre estos grupos son:
- Correo-e.
- Gruposy lineas de distribucidn de WhatsApp.
- Programa IESFicil.
- Plataforma InfoEduca@.
- Repositorios de recursos compartidos en la nube.
- La “sala de profesores” del aula virtual, a la que tiene acceso todo el profesorado del
centro. En el mismo se establece vias de interaccién entre los profesores.
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- A través de la web de centro, con las aulas virtuales de los grupos/maédulo y el aula
virtual de orientacién.
Los formularios de contacto y otros tramites administrativos estan colgados de la sala de
profesores del centro.
Todos los correos importantes (del centro, de direccién, orientacion, avisos TIC,...) son revisados
diariamente para atender todas las solicitudes con la mayor prontitud posible.
Todo lo relacionado con la formacién e informacién a los usuarios se planifica de la siguiente
manera:
- Plan de acogida al profesorado: se informa de los medios disponibles y de los
procedimientos para su uso.
- Reunidn de los tutores con el alumnado: se entrega informacién sobre la web de Centro
Y Sus secciones.
- Los profesores proporcionan a los alumnos de sus grupos del aula virtual los
procedimientos de acceso y uso de la misma.
- Calendario anual de reuniones y fechas importantes para el curso escolar a través del
correo-e y mediante notificacion por WhatsApp.
Desde el centro se fomenta el uso de la web institucional:
- Se actualiza siempre que hay algo nuevo que comunicar a la Comunidad Educativa.
- Desde la web se accede a las aulas virtuales grupo/materia, a la de orientacién y a la
base de datos de la biblioteca.

I1.6.2.d  Fuera del centro
Para las comunicaciones fuera del centro sin duda la via estrella son las redes sociales. Nuestro
centro actualmente publicada noticias y novedades a través de: Facebook, Twitter e
Instagram.
Adicionalmente, y a nivel particular, se envian comunicaciones por whatsapp desde el nimero
oficial al alumnado en momentos oficiales como los periodos de matricula, asi como para
dar aviso de indisponibilidades.

11.6.3 Diagnodstico y valoracion de la estructura, la organizacion y los servicios de
colaboracion, interaccion y trabajo en red dentro y fuera del centro

La estructura y organizacidn actual son acordes a los intereses y competencias de la comunidad
educativa. Si bien cabe la posibilidad de afnadir a las redes sociales la red TikTok, dada la
edad media de nuestro publico habitual, se considera de muy baja incidencia.

Seria ideal el poder disponer de una herramienta de comunicacién con alumnado que estuviera
integrada con las herramientas corporativas, para simplificar los procesos de aviso. Segun
se nos informa, ese tipo de herramienta similar a TokApp, esta en desarrollo actualmente
en la Consejeria.

11.6.4 Propuesta de innovacion y mejora

MEDIDA ESTRATEGIA RESPONSABLE | TEMP.
Dar difusidn a En los claustros se preguntard por la | Profesorado, Trimestral
algunos trabajos de existencia de trabajos de interés coordinador TIC
los alumnos a través | para difusidn de fotografica,
de redes sociales videografica o bajo soporte sonoro

algun trabajo destacable del
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alumnado por redes sociales o
paginas del centro.

entre el alumnado

alumnado del centro pueda
interactuar

Fomentar la Se agruparan los contenidos de Equipo Curso
organizacién de interés anteriores en carpetas directivo, 2024/25
documentos OneDrive organizadas que se coordinador TIC
mediante la reorganizaran y ampliardn cada
utilizacién de curso
portfolios, en la
nube.
Mantener al centro Se dard publicidad de las actividades | Equipo directivo | Mensual
activo en las redes organizadas por el centroy y coordinador
sociales especialmente de los periodos de TIC

matricula y ensenanzas oficiales.
Aumentar el interés | Creacion de una “ciber-secciéon” en Coordinador Anual,
del alumnado porla | la revista Huellas para difusion de revista final de
TIC webs interesantes. curso
Aumentar la Creacién de un canal de red social, o | Coordinador TIC | Curso
interaccion digital foro en de aula virtual donde el 2025/26

1.7

Infraestructura

111.7.1 Descripcion, categorizacion y organizacion de equipamiento y software

Financiado por la Union Europea
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I.7.1.a Equipamiento general
Router de acceso a Internet 300 Mbps con el proveedor Movistar.

Router VPN de la Junta de Castilla y Ledn 100 Mbps para la red administrativa y docente
SAls (sistema de alimentacidn ininterrumpida) para los routers en caso de que se

produzca un corte de luz

Dos armarios rack (uno en el cuarto de limpieza e la planta baja del edificio principal y
otro en el Aula Mentor de la planta 1 del edificio principal) a partir de los que se

distribuye la red cableada.

Sistema de proteccion mediante PIAS en las lineas eléctricas que alimentan los

dispositivos informaticos en todas las aulas.

Switches independientes para las distintas redes de profesores, de administracion,

equipo directivo y red de alumnos.
Tres puntos de acceso de sefial WIFI localizados en el edificio principal.
Acceso a la sefial WIFI mediante contrasefa y un alto nivel de seguridad (WPA2-PSK).

I1.7.1.b De aula:

Un terminal RJ45 en cada aula.

El software instalado permite llevar a cabo las estrategias didacticas recogidas en las

programaciones de las distintas asignaturas.

El ordenador de cada aula estd instalado en la mesa del docente y tiene instalado
Windows 10 con varios arranques y un Unico usuario cuyo perfil de trabajo corresponde

al del profesor que utilizara el aula.
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- Elordenador tiene dos dispositivos de visualizacién que muestran las mismas imagenes:
Un monitor delante del docente y un proyector o pantalla LCD de espaldas al docente y
frente al alumnado que permite que estos puedan observar estas imagenes.

- Los equipos tienen el software ofimatico Microsoft Office 365, que pueden usarse con
licencias de educa.jcyl.es, si bien en general no las necesitan al limitarse su uso a la
reproduccion de contenidos y no a la edicidn.

I.7.1.c  De aulas mdviles
- Disponibilidad de un ordenador portatil y cafidn.
- Sistema de control de uso de estos dispositivos mediante reserva semanal en un
estadillo situado en secretaria.

I.7.1.d  De aula especifica de informdtica

- Unaula de informatica con 16 puestos de alumnos y uno para el profesor, cable CAT5e.

- Un aula mentor con 13 puestos para alumnos y otro para el profesor, impresora y
escaner. Estos ordenadores tienen doble disco duro de 512 GB (SSD) + 2 TB (mecanico).

- El ordenador de cada aula tiene instalado el sistema operativo Windows 10 con varios
arranques y dentro de cada uno de ellos varios usuarios en funcién de la materia que se
vaya a impartir y los permisos que necesite.

- Se accede a todos los perfiles mediante el uso de una cuenta con contrasefa propia.

- El usuario administrador del aula Mentor es el responsable TIC. La instalacidon de
programas es llevada a cabo por él previa solicitud del profesor interesado en usarlo, si
bien puede disponer de apoyo de las personas de la comisién TIC.

- El centro tiene contratados también, los servicios de una empresa externa para el
mantenimiento hardware y/o software del equipamiento informatico, al ser
insuficientes los tiempos de respuesta que proporciona actualmente el servicio SATIC.

- Las aulas de usos multiples estan equipadas al menos, con el siguiente software:

o Sistema operativo Windows 10 (aunque puntualmente puede haber alguna

actualizacién a Windows 11)

Software ofimatico (Microsoft Office y/o LibreOffice)

Navegadores (Microsoft Edge, Mozilla Firefox y Google Chrome)

Lector de PDF (Adobe Acrobat Reader)

Reproductor multimedia (VLC)

Compresor (WINRAR) y (WINZIP)

Antivirus gratuito (AVG)

Programa de edicidn de imagenes (GIMP)

Programas para mejorar el rendimiento del equipo (CCleaner, Malwarebytes,

etc.)

- Hay un sistema de control de uso de aulas mediante reserva semanal en un estadillo
situado en la sala de profesores.

O O 0 O 0O O O O

I1l.7.1.e  De centro y gestion:
- Servidor de la Consejeria de Educacién (JCyL).
- Oficina con tres equipos.
- Direccion y jefatura de estudios, tres equipos.
- Impresoras locales en equipos de despachos y departamentos.
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- Fotocopiadora/escaner conectada en red en la secretaria.

- Dos PCs en biblioteca.

- Dos PCs en espacios comunes para el uso del alumnado.

- Disponibilidad de ordenadores en todos los departamentos y despachos.

- PCs de administracion y equipo directivo con un solo usuario protegido por contrasefa.

- Los equipos de la sala de profesores y los departamentos cuentan con software de tipo
genérico tales como herramientas ofimaticas (Microsoft Office), Adobe Reader,
Navegadores (Mozilla Firefox, Google Chrome y Microsoft Edge), programas de limpieza
y mantenimiento (CCleaner y Malwarebytes), antivirus, ...

- Criterios de seguridad, conservaciéon de datos y confidencialidad.

El equipamiento informatico del centro se resume en la tabla de la siguiente pagina

Financiado por la Union Europea 1% Juntade 71 coneno  mstano Financiado por la Union Europea
NextGenerationEU W castilla y Leén DEESPANA  DE EDUCACION NextGenerationEU
aU¥s

Consejeria de Educacion Y FORMACION PROFESIONAL 4 1




2 8| & | 8

Dependenci 3 Zls | & |8 o
ependencia = E a S = 5

£ g| s 2 |t -

g ElE | & |&2 S
A00, Conserje 1 — — 1 — si si
AO03, Depart. 1 1 — — si —
Orientacion
AO04, Equipo 1 1+1 1 - = — si —
Ens. Iniciales
A06, Dpto. Ens. 1 1 — - - si —
Distancia
AQ9, Salén de 1 1 — 1 — — si si
actos
A10, 3 1 1 1 — — — si —
Al1, Direccién 2 1 1 = = = si =
A12, Sala de 2 1 — — — si si
profesores
Al7, Aula de 17 * 1 1 — — si si
informatica
A18, Aula 1 * — — 1 — si —
A19, Mentor- 14 & 1 1 — 1 si si
Informatica
A20, 3 1 1 — 1 si si
A21, Aula 1 5 1 — 1 — — si si
A25, Aula 1 * — 1 — — si —
A26, Aula 1 1 — 1 — — si si
A27, Aula 1 * — 1 — — si —
BO5, Aula-taller q 1 — — — si —
carpinteria
B10, Depart. 2 1+2 1 — — — si —
Comun./Soci.
B11, Aula 1 & — 1 — — si —
B12, Aula 1 * = 1 = = si =
B20, Depart. 1 1+1 1 — - - si —
Cienti-Tec.
B21 — Aula 1 * — 1 — — si —
B22 - Aula 1 * = 1 — — si =
TOTAL 59 16 1 0 12 12 12 2 2 100% 35%

En la tabla, hemos marcado con el simbolo * las aulas en las que esta prevista la instalacion de
1 panel interactivo, pero que a fecha de elaboracién del plan TIC adn no disponen de él.
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1.7.2 Definicion, clasificacion y estructuracion de redes y servicios de aula, de centro
y globales—institucionales
El centro tiene dos edificios en la calle Ferndndez Caddrniga n? 1 de Ledn:
- El principal (cddigo LE0549 para la JCyL) al que se entra directamente desde la calle.
- Elanexo, de cédigo LE1373, al que se accede a través del patio interior del centro.
En esos edificios dispone actualmente de dos redes:

Ill.7.2.a  Red no corporativa

Es una red con salida a Internet a través de una linea de 300 Mbps contratada a la empresa
Movistar a través de la Consejeria de Educacidn, que da servicio a la mayor parte de los
dos edificios del centro, entre la que se incluyen: aulas de informatica, aulas generales y
departamentos.

Fisicamente, el router de acceso a esta red se encuentra en el rack de la sala de limpieza de la
planta baja del edificio principal.

El profesorado tiene acceso a Internet mayoritariamente a través de esta red de forma cableada.
También puede utilizarla mediante wifi con el uso de una contraseifia WPA2-PSK.

El acceso a Internet solo esta permitido con fines académicos (de consulta e investigacion)
estando prohibidos el acceso a juegos online de cardcter no educativo, contenidos
pornograficos, racistas y violentos.

I1.7.2.b Red corporativa JCyL

Es una linea VPN de 100 Mbps proporcionada por la Consejeria de Educacién, que da servicio a
los despachos administrativos, equipo directivo y sala de profesores, todos ellos situados
en el edificio principal. A través de esta linea se tiene acceso a servicios educativos e
Internet (aunque en un acceso restringido a través del firewall de la Consejeria de
Educacidn).

Fisicamente, el router de acceso a esta red se encuentra en el armario de el Aula Mentor en la
primera planta baja del edificio principal.

111.7.3  Organizacion tecnoldgica de redes y servicios.

Ill.7.3.a  Red no corporativa de acceso a Internet
Utilizando las claves apropiadas del portal educativo, a través de esta red se tiene acceso a los
siguientes servicios educativos de la JCyL:
- Aplicaciones corporativas Office 365, que incluyen...
o Almacenamiento en la nube OneDrive de 1 TB
Correo electrénico Educa.jcyl.es
Videoconferencias corporativas Teams
Videos Stream
Formularios corporativos Forms
Notas OneNote
o Herramienta de trabajo en equipo Sharepoint

O O O O O

- Aplicaciones administrativas Stilus (ensefia, gestiona, servicios)

- Aula Virtual Moodle

- Aplicaciones personales: REGFOR (registro de formacién), PWNO (némina online)

- Otras aplicaciones educativas: Practicas en FP (Cicerdn, concurso de traslados, LEOCyL,
equipamiento TIC, etc...)
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Y estos son los datos técnicos de las subredes que tiene esta red:

- Direccionamiento: 192.168.1.0/24 (253 IPs)
- Puerta de enlace: 192.168.1.1

- Servidores DNS: 8.8.8.8, 8.8.4.4

- DHCP habilitado

I1.7.3.b Red corporativa JCyL
Esta red es la Unica a través de la cual se puede acceder a servicios educativos de la JCyL como:
- IES Fécil para gestion de calificaciones de alumnado, asistencia, etc...
- IES 2000, software de gestion del centro
- GECE, para gestidon econémica del centro
- Hermes para envio recepcién de notificaciones internas oficiales
- SUFO para verificacién de datos de alumnado en bases de datos oficiales con su
consentimiento
- Servidor de licencias de sistemas operativos Windows y aplicaciones Office
- Almacenamiento SMB para escaner de centro

Estos son los datos técnicos de las subredes que tiene esta red:

- Subred de administracién (cableada)
o Direccionamiento: 10.200.16.0/26 (61 IPs)
o Puerta de enlace: 10.200.16.1
o Servidores DNS: 10.151.126.16, 10.151.126.21
o DHCP inhabilitado
- Subred de docencia (cableada)
o Direccionamiento: 10.199.161.64/26 (61 IPs)
o Puerta de enlace: 10.199.161.65
o Servidores DNS: 10.151.126.16, 10.151.126.21
- Subred de navegacion (cableada, actualmente sin uso)
o Direccionamiento: 10.193.0.0/22 (1021 IPs)
o Puerta de enlace: 10.193.0.1
o Servidores DNS: 10.151.126.16, 10.151.126.21
o DHCP habilitado
En la actualidad se estd comenzando a proporcionar en fase de pruebas acceso a esta red a
través del sofware VPN Pulse  Secure, disponible a través de
https://remotocentros.educa.jcyl.es/.
La conectividad fisica actual de los dispositivos de red del centro puede observarse en el
siguiente esquema, en el que se pueden ver las conexiones existentes entre salas a partir
de estos dos accesos de red:
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https://remotocentros.educa.jcyl.es/
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Para mas informacion sobre la infraestructura de red del centro, puede también examinarse el
anexo “disposicion fisica de los elementos de red del centro”.

1.7.3.c

Internet

El centro dispone de una pagina web en la red Internet con informacién para todos los miembros
de la comunidad educativa y para toda persona externa que desee obtener informacion
del centro y sus ensefianzas.

Asi mismo, dispone de informacidn y avisos de diversa indole a través de sus perfiles en las redes
sociales Facebook, Twitter e Instagram.
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I1.7.4  Planificacion de equipamiento, organizacion, mantenimiento y gestion de
equipos y servicios
El equipamiento del aula mentor A17 es renovado cada 4 afios (Ultima vez en septiembre de
2021), de manera que el existente en esta aula es luego rotado siguiendo un orden similar
al siguiente:
Aula informatica A19
Sala de profesores
Departamentos
Aulas generales
Salén de actos
Equipos de acceso publico de alumnado
Los ordenadores para uso del equipo directivo y personal de administracidon suelen ser
proporcionados por planes a nivel provincial o autondmico progresivamente, y al ocurrir
esta renovacion los equipos anteriores pueden rotarse de forma similar.

o uhwNRE

El soporte técnico proporcionado al centro es realizado por:

- El coordinador TIC, para recoger solicitudes, incidencias y organizarlas, asi como para
encargarse de pequeiias incidencias urgentes. Esto se realiza a través de formularios
publicados en el aula virtual “sala de profesores”, asi como un estadillo disponible en la
sala de profesores.

- Una empresa externa local, para el mantenimiento, revision y renovacion habitual

- El personal de SATIC (983418745-ext 6336), para la instalacion y gestion de los equipos
corporativos

- La Unidad de Informatica de la Direccién Provincial (informatica.dple@jcyl.es o
987344089-ext 831061,831102,831103), en lo referente a redes y telefonia IP

- El coordinador SIGIE (sigie.dple@jcyl.es o 987344089-ext 831105), en lo referente al
servidor IES2000 y aplicaciones corporativas

- Elcorreo soporte@educa.jcyl.es, para asuntos relativos al portal educativo

El alumnado contribuye a estas labores como responsable del material que usa en las aulas,
debiendo informar de las posibles incidencias al profesorado que corresponda.

111.7.5 Actuaciones para paliar la brecha digital
Como medida paliativa de la brecha digital se ponen a disposicién del alumnado cuatro equipos
informaticos de sobremesa:
- Dos PCs de sobremesa con acceso a Internet situados en la Biblioteca del centro, cuya
apertura se intenta ampliar todos los afios con la presencia de profesorado en ella el
maximo tiempo posible.
- Otros dos PCs situados en los pasillos de la planta baja y segunda del edificio principal,
cuyo uso es especialmente intenso en los periodos de matricula.
Adicionalmente, a lo largo del curso se realiza formacidn sobre seguridad y confianza digital que
se ofrece al alumnado, junto con las propias ensefianzas de competencia digital.
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I11.7.6 Valoracion y diagndstico de estructura, funcionamiento y su uso educativo

El funcionamiento actual de la infraestructura da respuesta a las necesidades basicas del
profesorado, que puede realizar en el centro las labores encomendadas en sus periodos
de permanencia, si bien se agradeceria una mejora del cableado de las aulas mas antiguas
(aula mentor) y la existencia de mas puntos wifi para mejorar su desempefio.

El alumnado, dispone de equipos para uso individual en las aulas de informatica, lo cual es
valorado muy positivamente. Pero fuera de las aulas puede utilizar 4 equipos (dos en
biblioteca y dos en pasillos), pero mejoraria si todos ellos tuvieran acceso a Internet y sus
caracteristicas técnicas fueran mayores.

La estructura en dos redes distintas consigue dar respuesta a la mayoria de las necesidades, pero
seria aun mejor si pudieran unificarse las redes, lo cual espera poder realizarse a lo largo
de este curso de acuerdo con la planificacion de la JCyL.

I1.7.7 Propuesta de innovacion y mejora

MEDIDA ESTRATEGIA RESPONSABLE | TEMP.
Mejorar la Cambiar el cableado del aula mentor | Coordinador Curso
conectividad en el A19 a CAT6 TIC 2024/25,1
aula mentor C
Mejorar la Tendido de cable a los puntos no Licitadora de Septiembre
conectividad de cubiertos del centro cableado de 2024
diversos puntos no centros
cubiertos del centro Consejeria de
Educacién

Evitar los peligros de | Cambiar el cableado estructural del Licitadora de Septiembre
disponer de un rack | centroy centralizarlo en la actual cableado de 2024
de comunicaciones | sala de documentacion de la planta | centros
en un aula de otros | 1. Consejeria de
usos Educacién
Actualizacion de Cambiar los equipos informaticos Equipo Septiembre
dispositivos TIC del aula mentor A19 y rotar los directivo 2025

existentes
Minimizar la cargay | Fomentar el uso de herramientas Coordinador Curso
documentos online para evitar instalar TIC 2023/24
guardados en los aplicaciones en el ordenador
ordenadores
Evitar problemas de | Promover el uso de software libre, Equipo Curso
caducidad de para evitar los problemas asociados | directivo 2026/27
licencias y anuncios | al uso indebido del software que

requiere licencia.
Transmitir Realizar la instalacion de camaras, Equipo Curso
actividades del equipo de sonido, cableado y PC con | directivo, 2025/26
centro en streaming | software OBS Studio comisiéon TIC
Mejorar la Unificar la infraestructura wifi del Coordinador Curso
conectividad wifi en | centro e instalar varios APs en cada TIC 2024/25
el centro planta del centro.
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Mejorar la Implementar acceso de login a los Coordinador Curso
privacidad de los equipos a través de cuentas TIC, soporte 2024/25
perfiles de usuarioy | EducaCyL SATIC
cuentas en la nube
Reduccidn de Sustitucion de AVG por Microsoft Coordinador Curso
shareware externo Defender. WinZIP/WinRAR por TIC, soporte 2024/25
izARC. SATIC
Integracién de redes | Unificacion de las redes actuales en | Coordinador Curso
una sola TIC, soporte 2023/24
SATIC,
licitadora de
cableado de
centros, Unidad
de Informatica
DP de
Educacién

1.8  Seguridad y confianza digital

11.8.1 Estructura organizativa de seqguridad de servicios, redes y equipos. Estrategias
y responsabilidades
En el centro se toman medidas para el adecuado cumplimiento de la Ley Orgénica 3/2018, de 5
de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales
(LOPD-GDD), basada en el reglamento europeo 2016/679 con sus correcciones de
23/5/2018 y 4/3/2021.
Entre las medidas tomadas podemos destacar:
- Control de acceso a datos de alumnos y profesores

o Se centraliza la informacién de alumnado en la aplicacidn IES Facil, custodiado
siguiendo politicas proteccién de datos y privacidad establecidas directamente
por la JCyL.

o Los datos personales gestionados por el programa IES2000 Unicamente se
pueden gestionar desde la secretaria del centro y los equipos de los miembros
del equipo directivo, mediante un sistema de clave de acceso.

- Publicacidn de datos personales

o Para el uso de imagenes de los alumnos, se cuenta con autorizacidn expresa
realizada a través de un documento que rellenan los alumnos y cuyo ejemplar
se entrega con el sobre de matricula, ademas de disponible para el profesorado
en el aula virtual “Sala de profesores”.

o Se pone a disposicidn del profesorado informacién actualizada sopbre

- Estrategias de proteccion de contrasefias y acceso a configuracion de equipamiento y
redes de centro

o Wifi restringida con contrasefia WPA2-PSK sélo conocida por el profesorado

o Redes separadas de la JCyL y aulas docentes

o Software KeePass con encriptacion para la gestién de datos de acceso vy
contrasefias, compartido por el equipo directivo
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o El centro no facilita datos personales de alumnos y profesores mas alld de lo
contemplado en los registros de los ficheros sometidos al control de proteccién
de datos y nuestras obligaciones legales.

o Si se detectaran fallos de seguridad, como por ejemplo vulneraciéon de la
contrasefia de la red wifi, ésta se modifica de acuerdo con lo establecido.

o Elfirewall de la JCyL intercepta los accesos a paginas no permitidas y hace un
registro de las IPs desde las que se ha intentado acceder. Si algin alumno hace
uso no adecuado de la red (descargas u otros), puede solicitarse informacién a
los servicios informaticos de la JCyL para conocer la persona relacionada con él
a través de su IP.

o El sistema antivirus del correo corporativo de la JCyL manda mensajes de error
si el ordenador del usuario estd haciendo uso no adecuado de este servicio
(correos masivos, ordenador “zombi”).

o Se ha propuesto para el RRI, el incluir la tipologia de faltas y sanciones de
diferentes aspectos de la vida escolar, entendiéndose que el buen uso de las TIC
forma parte de ello.

Se cuenta con la asistencia del DPD (Delegado de Proteccidon de Datos) de educacion de la
provincia de Ledn, Alonso Santos Pérez (sanperal@jcyl.es) para dudas en la aplicacion de
esta normativa.

11.8.2 Criterios de almacenamiento y custodia de datos académicos, diddcticos y
documentales
Nuestro centro utiliza como base para el almacenamiento de informacién, el siguiente esquema,
extraido de la “Guia de almacenamiento seguro de informacion” publicada por el INCIBE.

Grdfico 4 Sistemas de almacenamiento de datos en el CEPA Faustina Alvarez Garcia

Almacenamiento Local l
D D D Sistemas de copias Dispositivos externos
—_— de seguridad
- Qi
Servidores de almacena- awr .
miento en RED 59 a0 Yy
o]
[ J

— e —

Procedemos a explicarlos uno a uno:

e Como almacenamiento local, los ordenadores personales disponen de sus discos duros
internos, en los que se trabaja directamente con algunos ficheros o bien se tiene la copia
de acceso rapido de éstos (en caso de carpetas en la nube).

e Se dispone de dos servidores de almacenamiento en red:

o Por una parte el servidor IES 2000 proporcionado por la JCyL, que es el que
mantiene la informacién de trabajo de los programas IESFacil e IES 2000, y la
comparte a través de una carpeta de red entre los equipos informaticos
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conectados a la red administrativa (equipo directivo y administrativos). Este
mismo equipo dispone ademds de diversas carpetas compartidas para uso
interno administrativo y directivo.

o Por otra parte, existe el servicio en la nube OneDrive proporcionado por la JCyL
y residente en los servidores de Microsoft. Mantiene algunas carpetas
compartidas con el profesorado (como, por ejemplo, fotos de actividades
extraescolares) y entre el equipo directivo, algunos documentos puntuales.

Es el servidor de almacenamiento que se tenderd a usar mds en un futuro.

e Existe un sistema de copiar de seguridad realizado por la JCyL, exclusivamente para
los datos de los dos programas oficiales principales:

o La copia automdtica de datos del GECE2000, realizada cada vez que el
programa es cerrado a través de una conexién FTP con servidores de la JCyL.

o La copia diaria de datos del IES2000, realizada por conexion externa al
servidor Dell JCyL del centro.

e Finalmente, el centro realiza una copia mensual de datos en soporte externo
conectado por USB. Esta copia se limita a los datos considerados de interés
compartidos por el equipo directivo y personal administrativo. Se realiza en dos
soportes rotativos, uno de los cuales permanece en el centro, mientras que el otro
se queda adecuadamente custodiado en el domicilio de alguno de los miembros del
equipo directivo par estar disponible en caso de contingencia de alto nivel en el
centro (incendio, derrumbamiento, etc...)

111.8.3 Actuaciones de formacion y concienciacion
Durante el segundo trimestre alumnado y profesorado han asistido telematicamente a las
acciones formativas del plan de formacidn especifico de seguridad digital organizado por
el APE de Ledn los cuales también se han publicitado en la pantalla de entrada al centro
que hace de tablén de anuncios electrénico. Las temdticas han sido este curso
- Ciberacoso
- Tecnoadicciones (Apuestas online)
- Tecnoadicciones (Juegos online)
- Redes Sociales
Asi mismo, y con motivo del dia de Internet segura del 7 de febrero se ha ofrecido la asistencia
virtual a los talleres organizados por INCIBE respecto a:
- Crea tu contrasefia secreta
- Detecta el fraude en videojuegos
- Aprendiendo a configurar nuestro dispositivo

11.8.4 Criterios de evaluacion de sequridad de datos, redes y servicios y su
adecuacion a la normativa de proteccion de datos y sequridad
La comisién TIC evaluara a final de curso las actuaciones llevadas a cabo en el centro, para lo
cual realizara un primer andlisis de los items de esta plantilla basada en items utilizados
por nuestro centro amigo CEIP Benito Ledn:
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RIDAD DE DATO AD ACION A LA NORMA A

ACCESO FiSICO A LOS EQUIPOS Y A LOS DATOS

¢éLos datos sensibles estan localizados en los equipos de administracion?

éEl acceso a los equipos de administracion se permite sélo con perfil autorizado?

¢Existe un documento de autorizacién para el uso de los datos e imagenes de alumnado?

¢EXISTE UN REGISTRO DE FICHEROS CON INFORMACIONES SENSIBLES?

¢éSe registran correctamente todos los archivos que almacenan datos sensibles?

¢ASEGURA EL PROCEDIMIENTO DE ASIGNACION, DISTRIBUCION, ALMACENAMIENTO Y
CUSTODIA DE CONTRASENAS SU CONFIDENCIALIDAD E INTEGRIDAD?

¢Hay una persona encargada de la custodia?

¢Se utilizan contrasefas diferentes para servicios diferentes?

éSe cambian con regularidad?

¢Se utiliza alguna herramienta de gestion de contrasefias?

COPIAS DE SEGURIDAD

éSe realizan periédicamente copias de seguridad de los datos sensibles del alumnado?

¢Existe un registro de copias de seguridad?

¢Se almacenan en lugares de acceso restringido?

DIFUSION Y EXTENSION DE DATOS PERSONALES, DENTRO Y FUERA DEL CENTRO

¢Hay un registro con las redes sociales autorizadas desde el centro?

¢EI RRI incorpora protocolos de actuacion para reflejar incidencias?

¢Existe un plan para concienciar a alumnado en el uso correcto de los datos y tecnologia?

RIDAD DE RED A\D A U A WA 0] A A

SEGURIDAD DE RED

¢Existe un equipo responsable de supervisar la red y detectar incidencias?

¢Es capaz de detectar incidencias y solucionarlas en primera instancia?

¢El acceso a los equipos educativos esta protegido por usuario y contrasefia?

¢Se forma a los usuarios sobre el uso seguro de los sistemas?

éSe han definido los posibles riesgos y las medidas a tomar?

SEGURIDAD INALAMBRICA. PROTECCION DE LOS PUNTOS DE ACCESO

éEl acceso a la red inaldmbrica estd protegido?

¢La gestidn de contraseias se realiza correctamente?

CONTROL DE USUARIOS CENTRALIZADO

éSe usan cuentas personalizadas para el acceso de cada usuario?

¢Se han creado perfiles de usuario diferentes para cada grupo de usuarios?

éSe usan herramienta antivirus y de seguridad corporativas?

ACCESO A INTERNET

¢Es seguro el acceso a la administracién del router?

¢ Existe un documento de buenas practicas para profesores y alumnos?

éSe utilizan herramientas de control parental?
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Tras este estudio, se estimaran las actuaciones llevadas a cabo en el centro, junto a las
incidencias surgidas y su resolucion. Para ello se contard con la ayuda de un formulario
Microsoft Forms que sera remitido al profesorado y cuyos resultados quedaran reflejados
en el acta de fin de curso de la comision:

EVALUACION PLAN SEGURIDAD Y
CONFIANZA DIGITAL (CEPA Faust
ina Alvarez Garcia)

11.8.5 Propuesta de innovacion y mejora

MEDIDA ESTRATEGIA RESPONSABLE | TEMP.
Actuar de forma Crear un protocolo de actualizacién | Coordinador Curso
cuidadosa en lo para informar sobre las normas de TIC 2025/26
referente a los propiedad intelectual, derechos de
derechos de autor autor y propiedad industrial
de los materiales de
apoyo.
Utilizacién de Crear un protocolo de actuacién Coordinador Curso
Internety los sobre la concienciacién del uso TIC 2024/25
equipos informaticos | seguro de Internet, equipos (sobre
de forma mas segura | todo los dispositivos maviles) y
dentro del centro redes por parte de toda la

comunidad educativa
Utilizacién de Unirse a las acciones promovidas Profesorado Todos los
Internety los por el plan de seguridad y confianza afos, 2T
equipos informaticos | digital del INCIBE mediante la
de forma mds segura | realizacién de pequefios cursos
fuera del centro
Utilizacién de Adaptacién y distribucion de una Coordinador Curso
Internety los unidad didactica respecto a la TIC 2023/24
equipos informaticos | seguridad entre el claustro del
de forma mas segura | centro
fuera del centro
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IV. EVALUACION
IV.1  Seguimiento y diagndstico

IV.1.1 Herramientas para la evaluacion del Plan: cuestionarios, informes de fin de
curso, memoria de actuaciones, etc

Linea de actuacion Herramientas

Indicadores de la dimension
pedagogica (procesos de E/A, de
evaluacidn y contenidos y curriculos)

Indicadores de la dimensién
organizativa (gestion, organizacién y
liderazgo, formacién y desarrollo
profesional, colaboracidn, trabajo en
red e interaccion social)

Indicadores de la dimensién
tecnoldgica (infraestructura,
seguridad y confianza digital)
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Cuestionario online en la plataforma Microsoft Forms

Informe de fin de curso

Observacion directa

Entrevista

Cuestionario online en la plataforma Microsoft Forms
Actas de reunion de comisidn TIC

Observacidn directa

Entrevista al responsable TIC

Informe de fin de curso
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IV.1.2 Grado de consecucion de los objetivos propuestos en cada una de sus
dimensiones (educativa, organizativa y tecnoldgica)
Al final de cada curso, se evaluara el porcentaje de objetivos cumplidos de los previstos para ese
curso para cada dimension, utilizando estas tablas de referencia:

IV.1.2.a  Curso 2023/24

TEMP. | DIMENSION | OBJETIVO
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IV.1.2.b  Curso 2024/25

TEMP. | DIMENSION | OBJETIVO
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IV.1.2.c  Curso 2025/26

TEMP. | DIMENSION | OBJETIVO

e ———
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IV.1.2.d  Curso 2026/27

TEMP. | DIMENSION | OBJETIVO

IV.1.3 Indicadores de logro de las propuestas de mejora
Para medir el éxito en la aplicacion de las propuestas de mejora, al final de cada curso se realizara
una reunidén de la comision TIC en la que se tomaran datos de las acciones que han
completado estas propuestas, valoradas sobre un total de 100 puntos, correspondiendo
100 a la realizacion del total de las tareas esperadas. Se sumardn los puntos
correspondientes tomando como referencia el aiio actual.
La suma de los puntos esperados respecto a los actuales indicara el grado de consecucion de los
objetivos que se valorardn como:
- Insuficiente, en caso de ser esta valoracion inferior a 50
- Correcto, en caso de encontrarse entre 50 y ser inferior a 70
- Bueno, en caso de encontrar entre 70 y ser inferior a 90
- Destacado, en caso de encontrarse por encima de 90 pero no llegar a 100
- Excelente, en caso de ser 100 (o superior a ésta por realizarse tareas con antelacién)
A continuacién, incluimos el baremo numérico que servird de soporte para el andlisis de los
resultados obtenidos por el plan respecto a los previstos:
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IV.1.3.a  Curso 2023/24
. |ACCION QUE DEBE HABERSE REALIZADO LINEA DE ACTUACION CORDIMENSION [IMPORTANCIA [BAREMO

TOTAL ESPERADO ANUAL:
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IV.1.3.b Curso 2024/25
. |ACCION QUE DEBE HABERSE REALIZADO LINEA DE ACTUACION CORDIMENSION |IMPORTANCIA [BAREMO
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IV.1.3.c  Curso 2025/26
. |ACCION QUE DEBE HABERSE REALIZADO LINEA DE ACTUACION CORDIMENSION |IMPORTANCIA [BAREMO

TOTAL ESPERADO ANUAL:
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IV.1.3.d  Curso 2026/27
TEMP. |ACCION QUE DEBE HABERSE REALIZADO LINEA DE ACTUACION CORDIMENSION |IMPORTANCIA |BAREMO

)
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V.2 Evaluacion del Plan

IV.2.1 Grado de satisfaccion del desarrollo del Plan
La evaluacion es un elemento fundamental en un proyecto que debe tener la cualidad de
adaptarse a las situaciones futuras y espiritu de mejora continua. Desde el primer
momento, las acciones que se vayan llevando a cabo, deben valorarse para retroalimentar
de manera continuada el proceso.
La evaluaciéon del Proyecto se llevara a cabo en tres fases:

1. Diagnéstico: Se examinara la situacion de partida y la actual con un nuevo diagrama
de debilidades y fortalezas que refleje (ver apartado 2.1.c) la situacidn en la que se
encontraba el centro y la actual.

2. Autoevaluacién: Al inicio de esta fase se realizé6 una autoevaluacién SELFIE que nos
sirvié como punto de partida en el desarrollo del proyecto. (Los informes se pueden
ver en el punto 2.4.1 del Plan) A lo largo de todo el curso escolar se llevard a cabo una
evaluacion continua y formativa de todo el plan TIC adaptdandonos a las necesidades
gue surjan en cada momento.

3. Informe final: La comision TIC se elaborard una memoria en la que se evaluaran como
aspectos de interés:

a. Los indicadores de logro de las propuestas de mejora, siguiendo las pautas
indicadas en el apartado IV.1.3

b. Encuesta de seguimiento a alumnado y docentes
Valoracidn de las necesidades de equipamiento hardware y software
Observacion directa de los miembros de la comisidon TIC expresada en su
reunion final de coordinacién

e. Evaluacion de satisfaccion y necesidades de formacion de cara al préoximo curso
escolar

IV.2.2 Valoracidn de la difusion y dinamizacion realizada
La difusidn y dinamizacion del plan se valorara a partir de:

- Lapresencia en las redes sociales del centro de publicidad de las actividades realizadas

- La existencia de intervenciones relativas al plan TIC en reuniones generales de
coordinacién y/o claustros.

- Elenvio por correo de informaciones respecto a actividades TIC que haya podido realizar
el centro a profesorado o alumnado.

- El hecho de que haya conseguido ponerse en marcha algin plan TIC de centro, que
indicaria que la dinamizacidn ha sido sustancial por llegar al quérum de profesorado
necesario.

IV.2.3 Andlisis en funcion de los resultados obtenidos y la temporalizacion disefiada
La temporalizacién disefiada se tendra en cuenta de acuerdo al baremo del apartado IV.1.3,
concediéndose un 10% extra de puntuacion a cada accidn realizada con antelacién por cada
afio de antelacidn, y restandose un 10% a cada accidn realizada con retraso por cada curso de
retraso.
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IV.3  Propuestas de mejoray procesos de actualizacion.

IV.3.1 Priorizacion de las propuestas de mejora a desarrollar

IV.3.1.a  Propuestas de muy alta prioridad para el centro

LINEA DE ACTUACION m TEMPORALIZACION

IV.3.1.b  Propuestas de alta prioridad para el centro

LINEA DE ACTUACION m TEMPORALIZACION
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IV.3.1.c  Propuestas de prioridad media para el centro

LINEA DE ACTUACION MEDIDA TEMPORALIZACION
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Competencia Digital de Centros

)

IV.3.2 Procesos de revision y actualizacion del Plan

Al finalizar el curso y con los datos recogidos en la evaluacidn la comisién TIC valorara los

objetivos alcanzados, asi como los que estan proceso (debiendo continuar en préximos
cursos) y las nuevas necesidades detectadas.

Nuestro Proyecto Educativo contempla esta voluntad de ampliaciéon y mejora. Es cierto que para

seguir en esta linea debemos contar con los necesarios apoyos internos y externos y que
pasan por:
- Contar con medios econdmicos suficientes,
- Renovar y adquirir nuevos equipos cuando sea necesario,
- Tener voluntad clara y compromiso de formacidn, si fuera necesario, de los profesores,
- Recibir apoyo por parte de las instituciones,
- Contar con el compromiso de toda la comunidad educativa para seguir trabajando en
esta linea.
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Competencia Digitel de Centros

V.  ANEXOS

V.1  Disposicion fisica de los elementos de red del centro

V.1.1 Edificio principal (LEO579)

LE_CEPFALGA

CENTRO PEC

PATIO

Dpto. Orlentacién

M,

I W =

Iniciales

— :HC Hﬂ Repografia Ugoscvrdmiaén Asoc.
ISSS4 ] - istancia Alumnos L
C/ FERNANDEZ CADORNIG
PLANTA BAJA
RAO1
foa| ssso
ss51
e
1N
CENTRO  PEC
PATIO
i P = - =
== N e I ul =
ol RT50.,, SS53 s 5556 | et
RT30 SS52 s
SS55, | wem
s .4 - < .y =

C/ FERNANDEZ CADORNIGA

PLANTA PRIMERA

LE_CEPFALGA

CENTRO PEC

PATIO

Biblioteca  §S57 "'

C/ FERNANDEZ CADORNIGA

PLANTA SEGUNDA

Consejeria de Educacion

Financiado por la Union Europea ) Junta de Financiado por la Unién Europea
; 7 f GOBIERNO INISTERIO
- NextGenerationEU ®B castillay Leon OCEPANA  DEEDUCACION NextGenerationEU
a




®\onie] |(

Competencia Digtel de Centros

V.1.2 Edificio anexo (LE1373)
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V.2 Protocolo para el correcto uso del aula de informatica

V.2.1 OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS ALUMNOS AL UTILIZAR EL
AULA DE INFORMATICA

1. Los alumnos/as accederan al aula de informatica siempre en compafiia de un docente.

2. Mantendran en todo momento una conducta ordenada que no interfiera con el
trabajo planificado.

3. Observaran el pleno cumplimiento de las instrucciones dadas por el profesor, en

cuanto a la utilizacién de los equipos y recursos tecnoldgicos, asi como de los
programas dispuestos para el trabajo planificado.

4, Velaran por la limpieza, cuidado y mantenimiento del aula.

5. Asumiran su responsabilidad ante cualquier dafo o deterioro ocasionado por un uso
negligente y/o malicioso de los recursos tecnoldgicos, y ante la sustraccion de
materiales. En estos casos, se aplicaran las medidas recogidas en el RRI.

V.2.2 NORMAS GENERALES PARA UN CORRECTO USO DEL AULA DE INFORMATICA

1. Los usuarios no podrdn tener acceso directo a servidores, copiar software o modificar
los archivos.

2. El coordinador TIC pondra a disposicién de los usuarios los recursos informaticos con
que se cuenta.

3. Tanto el aula de informatica como los servicios de red se utilizardn exclusivamente
con fines pedagdgicos.

4. Los docentes y alumnos podran crear archivos y carpetas de uso académico en la
particién de disco no congelada.

5. Las carpetas y archivos se mantendrdan hasta finalizar el curso, luego seran borrados
por el coordinador TIC.

6. El coordinador TIC esta autorizado para borrar todo aquello que no corresponda a

aspectos propios del trabajo académico, sin previo aviso a los afectados, quienes no
podran desconocer el Protocolo del aula de Informatica.

7. El alumno podra tener un pendrive para uso exclusivo y personal.

8. Los equipos se usan exclusivamente dentro del aula de informatica. No se permite su
traslado a otras dependencias.

9. Los equipos portatiles y la sala de informatica deben ser solicitados previamente

cumplimentando la plantilla correspondiente.

10. No se pueden reservar ni el aula ni los equipos portatiles mas alld de la semana
vigente.

11. Esresponsabilidad del profesor que recoge el material devolverlo en perfecto estado
y con todos sus elementos.

12. Cualquier desperfecto técnico de los equipos portatiles producido durante su uso
debe ser comunicado inmediatamente al coordinador TIC.
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V.3  Tabla de seguimiento de medidas de mejora

V.3.1 Tareas periodicas

<
2|lE|Z|8|s EAE:
R E R 2|8
Flel%|5[e]lQ| & < | S
HEHHHEHEHEHEE
LINEA DE ACTUACION S|8l8|8l&|E|2 3|3
6 Colaboracién, trabajo el Mantener al centro activo en las redes X X
sociales
6 Colaboracidn, trabajo e Dar difusidn a algunos trabajos de los X
alumnos a través de redes sociales
8 Seguridad y confianza d Utilizacidn de Internety los equipos
informaticos de forma mas segura fuera X
del centro
4 Procesos de evaluacion Adecuacién de TICs a profesorado X
6 Colaboracion, trabajo el Aumentar el interés del alumnado por .
laTIC

V.3.2 Tareas con fecha unica
V.3.2.a Curso 2023/24

\

TEMPORALIZACION

Mensual

Trimestral

Segundo trimestre

Final de curso
Final de curso

RESPONSABLE

S S
Q © -
V|83 |%
FlEIS|2
IR
s|Bd|s|o|8
S S S i
) 5 o[E|o|o|5
LINEA DE ACTUACION S|8|8[8|&
1 Organizacién, gestion y Integracion de redes sociales X
1 Organizacion, gestién y Puesta en marcha de una app oficial del X X
centro
1 Organizacion, gestién y Incremento del uso de IES Facil y aula
virtual desde casa por parte del X
profesorado
1 Organizacion, gestién y Simplificacion de acceso ala X X
informacion digital del centro
2 Practicas de ensefianza Promocion de las plataformas X
corporativas JCyL
4 Procesos de evaluacion Mejora de la accesibilidad a InfoEduca X
para adultos
5 Contenidos y curriculos Contextualizacidn curriculary TIC
7 Infraestructura Minimizar la carga y documentos
guardados en los ordenadores
7 Infraestructura Integracion de redes X

8 Seguridad y confianza d Utilizacién de Internet y los equipos
informaticos de forma mas segura fuera X
del centro
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V.3.2.b  Curso 2024/25

RESPONSABLE

2l |8 o
ElS|e|2|3|5[8] |78
HE I EEIHEIME:
LINEA DE ACTUACION S S|8|&l2|2 3| &
2 Practicas de ensefanza Uso de portfolios X X
3 Desarrollo profesional Formacion especifica al alumnado X X
3 Desarrollo profesional Aumento en el uso de software X X
educativo
4 Procesos de evaluacion Incrementar el uso del Aula Virtual
como repositorio de evidencias de X
evaluacion
4 Procesos de evaluacion Control de inventario X
6 Colaboracion, trabajo el Fomentar la organizacion de
documentos mediante la utilizacion de X X
portfolios, en la nube.
7 Infraestructura Mejorar la conectividad en el aula X
mentor
7 Infraestructura Mejorar la conectividad wifi en el X
centro
7 Infraestructura Mejorar la privacidad de los perfiles de X
usuario y cuentas en la nube
7 Infraestructura Reduccion de shareware externo X X
7 Infraestructura Mejorar la conectividad de diversos X
puntos no cubiertos del centro
7 Infraestructura Evitar los peligros de disponer de un
rack de comunicaciones en un aula de X
otros usos
8 Seguridad y confianza d Utilizacion de Internet y los equipos
informaticos de forma mas segura X

dentro del centro
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V.3.2.c  Curso 2025/26

RESPONSABLE

Coord TIC

LINEA DE ACTUACION

1 Organizacidn, gestion y Mejoras en el tratamiento de datos
personales

1 Organizacién, gestidn y Evitar el uso inadecuado de los medios
tecnoldgicos

2 Practicas de ensefianza Puesta en marcha de banco de recursos
didacticos

2 Practicas de ensefianza Respeto de derechos de autor en
materiales creado

3 Desarrollo profesional Autoformacion en aplicaciones TIC

4 Procesos de evaluacién Plan de contingencias TIC

5 Contenidos y curriculos Utilizar y mejorar los contenidos
didacticos del portal de Educacyl.

6 Colaboracidn, trabajo et Aumentar la interaccion digital entre el

alumnado

Actualizacion de dispositivos TIC

Transmitir actividades del centro en

7 Infraestructura
7 Infraestructura

. X
streaming
8 Seguridad y confianza d Actuar de forma cuidadosa en lo
referente a los derechos de autor de X

los materiales de apoyo.

V.3.2.d  Curso 2026/27

Sl Comision TIC

Coord. formacién

Coord. revista

Equipo directivo

Profesorado

Alumnado

Licit. cableado
DP Educacion

RESPONSABLE

=
=
e
S
=]
(=]
O

LINEA DE ACTUACION

1 Organizacion, gestion y Mejora en el uso de contrasefias del
centro

1 Organizacion, gestién y Mejoras en la atencion al alumnado
ante contingencias

5 Contenidos y curriculos Ampliar los contenidos y actividades
online en el aula virtual y aplicaciones
del portal de Educacyl.

5 Contenidos y curriculos Creacién de materiales de

autoaprendizaje con TICs

Evitar problemas de caducidad de

licencias y anuncios

7 Infraestructura
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V.4  Encuestas para seguimiento del plan

V.4.1 Encuesta a alumnos
El objetivo de esta encuesta es recabar informacidn que nos ayude a mejorar el desarrollo de
las clases, lo cual redundard en tu beneficio.

Por esa razdn, te pedimos que la respondas con la mayor exactitud posible.
Curso:
1. ¢Tienes acceso a Internet en tu casa?

2. ¢éCon qué frecuencia realizas las siguientes actividades?

2/3
4
Todos / 6avlt;ces veces a Unaveza

los dias la la semana

semana
seémana

Utilizar el ordenador

Buscar informacion general

Buscar informacion en Internet
para tareas educativas

Realizar tramites con la
administracién por Internet

Realizar compras por Internet
Buscar empleo por Internet

Jugar on line

Usar las redes sociales (Facebook,
Twitter,...)

Acceder a la plataforma de CEPA
para revisar tareas, obtener
informacion,...

Acceder a la plataforma del CEPA
para comunicarte con un
profesor o con tus compaieros

Acceder a infoeduca para revisar
notas

3. Enel CEPA, écon qué frecuencia usas el ordenador?
a) Todos los dias
b) 3 a4 veces por semana
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c) 1a2veces porsemana
d) 1a2vecesal mes
e) 1a2veces al cuatrimestre
f) nunca
4. En el CEPA, las actividades que realizas en el ordenador son de:
a) Investigacion
b) ejercicios de aplicacion
c) evaluaciones
d) andlisis y deduccion
e) trabajos colaborativos empleando wikis, participacion en foros
f) otros:
5. éQué beneficios crees que brinda el uso de los ordenadores a tu formacion?

V.4.2 Encuesta a docentes
Esta encuesta busca recabar informacidon que nos ayude a seguir mejorando nuestro trabajo.
Por esa razdn, le pedimos que responda con la mayor exactitud posible.

Curso:

1. Durante sus clases, los alumnos emplean los ordenadores:

a) Casisiempre
b) A veces
c) Nunca o casinunca

2. Actualmente, utiliza las TIC para...

Con
frecuencia

Actualmente, utiliza las TIC para

Coordinar actividades, intercambiar archivos,
materiales con docentes del Centro via correo
electrénico, o aula virtual o Facebook

Coordinar actividades, intercambiar archivos,
materiales con estudiantes del Instituto via
correo electrdnico o aula virtual o Facebook

Buscar informacion para preparar clases

Preparar materiales para los alumnos

Desarrollar los temas en clase con ayuda del
proyector

Preparar examenes para los alumnos
(cuestionarios online)

Evaluar a los alumnos

Comunicarse con los padres de familia por
correo electrénico
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Realizar cursos a distancia

Participar en foros o actividades realizadas
por comunidades educativas en Internet

3. Las actividades que sus alumnos realizan como parte de su curso empleando TIC son de:

a) Investigacién

b) ejercicios de aplicacion

c) evaluaciones

d) andlisis y deduccion

e) trabajos colaborativos empleando wikis, participacion en foros
f) otros: _

4. Ensu opinidn, la inclusidn de las tecnologias de la informacién y la comunicacion (TIC) ha:

a) mejorado el trabajo pedagégico

b) hecho las clases mds dindmicas, que los alumnos participen mas
c) mejorado el rendimiento académico de los alumnos

d) promovido el trabajo en equipo

e) mejorado la comunicacién con padres de familia

f) optimizado los procesos administrativos

g) ninguna de las anteriores

5. Ensu opinidn, los factores que dificultan la insercion de las TIC en la ensefianza son:

a) Falta de tiempo para preparar el material

b) Formacion insuficiente

c) Demasiadas herramientas que cambian continuamente
d) Otros: _

6. ¢éQué actividades de formacion ha realizado durante este curso relacionadas con las TIC?
Indique titulo, n2 de horas y centro de formacién

7. Enrelacién con las sesiones de formacion:

a) Han sido ejecutadas con seriedad

b) Han respetado el horario asignado

c) Han abarcado el uso de herramientas Utiles para el empleo pedagdgico
d) Le han sido utiles

e) Lo han motivado a seguir innovando

f) Otros:

V.4.3 Encuesta relativa al plan de seguridad y confianza digital
Transcribimos el contenido de este formulario de encuesta para profesorado referenciado en el
punto I11.8-4.
Esta encuesta busca recabar informacién que sea Util para que cada afio podamos gestionar y
dar a conocer mejor la seguridad en el entorno digital dentro del centro. Por favor,
responde con la mayor exactitud posible para que nos sea util.

Curso:

1. ¢Sehan producido problemas relacionados con la seguridad digital en el centro durante este
curso?
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2. Sise han producido problemas con el seguridad digital en el centro, ¢ Cudles han sido? ¢Se
han solucionado eficientemente?

3. ¢Sehallevado un registroy un uso correcto de los datos personales de los alumnos y familias
durante este curso?

a. Si, se ha realizado un registro y un uso correcto

b. En parte, se ha realizado registro pero no un uso correcto, o no se ha realizado
ningun registro

c. No, no se han realizado ninguna de ellas
d. NS/NC

4. Si han existido... ¢Qué problemas relacionados con el registro y el uso de los datos
personales han ocurrido durante este curso escolar?

5. éSe han llevado a cabo actividades relacionadas con la formacién para profesorado,
alumnado o familias en el contexto de la seguridad digital?

6. Si han existido, por favor, especifica qué actividades relacionadas con la formacién para
profesorado, alumnado o familias en el contexto de la seguridad digital se han producido

7. éSe han producido incidencias relacionadas con virus, malware o spyware en los equipos del
centro?

8. Sihan existido, especifica qué incidencias relacionadas con virus, malware o spyware se han
producido en los equipos del centro, y su solucidn si tuvo lugar

9. ¢Se han producido incidencias relacionadas con la gestién de los usuarios a los equipos o
con el acceso restringido a las redes del centro?

10. Si han existido, especifica qué incidencias relacionadas con la gestidon de los usuarios a los
equipos o con el acceso restringido a las redes del centro se han producido. Indica también
la solucidn, si tuvo lugar.

11. En una escala del 1 al 10, ¢ Cémo ha sido, de forma general, la seguridad digital en el centro
durante este curso?
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